UMOWA Nr ..../CMK/IK/2022

o wsparcie finansowe zadania w ramach programu
»Certyfikat dla matych ksiegarni” ze Srodkéw Instytutu Ksigzki

zawarta pomiedzy:

Instytutem KsiazKi z siedzibg w Krakowie (31-148) przy ul. Z. Wréblewskiego 6, instytucja kultury, wpisana do reje-
stru instytucji kultury prowadzonego przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego pod numerek RIK 55/2003,
posiadajgcym REGON: 256775805, oraz NIP: 676-22-53-464, zwanym dalej ,Instytutem Ksiazki”, lub ,IK” oraz ,In-
stytucjg zarzadzajaca”:

reprezentowany przez: Dariusza Jaworskiego - Dyrektora

a
NIP

REGON

zwanym dalej ,Beneficjentem”
reprezentowanym przez:

ZwWazywszy, ze:

1. Instytut Ksigzki jest panistwowa instytucjg kultury powotang w celu promocji polskiej literatury i jej dziedzic-
twa, jezyka polskiego oraz polskiej ksigzki i polskiego edytorstwa w kraju i zagranica oraz promocja rozwoju
czytelnictwa w Polsce.

2. Instytut Ksigzki, w ramach realizacji swoich celéw statutowych, jest Instytucjg zarzadzajgca Programem ,Cer-
tyfikat dla matych ksiegarni” (dalej jako: ,Program”), ktérego celem jest udzielenie wsparcia matym ksiegar-
niom oraz wzmocnienie ich roli jako placowek aktywnie promujacych czytelnictwo i promotoréw kultury dla
lokalnych spotecznosci.

3. Beneficjent zakwalifikowat sie do Programu, zgodnie z ktérym moze mu zosta¢ udzielone wsparcie na zadanie
dotyczace promocji ksiegarni, dofinansowania kosztéw jej utrzymania oraz wyposazenia, opisane szczegdtowo
w umowie.

Strony zawieraja umowe o nastepujacej tresci:

§1
Przedmiot Umowy

1. W zwiazku z zakwalifikowaniem sie do Programu, na mocy niniejszej Umowy Beneficjent jest zobowigzany do re-
alizacji zadania opisanego we wniosku o udzielenie wsparcia finansowego (dalej: jako ,Zadanie”), a Instytut Ksigzki
zobowiazuje sie udzieli¢ Beneficjentowi wsparcia finansowego na realizacje Zadania w sposdb opisany w niniejszej
Umowie.

2. Zadanie o ktorym mowa w ust. 1 obejmuje nastepuje kategorie wydatkow:



koszty promocji ksiegarni;

koszty konsultingu i doradztwa

koszty state utrzymania lokalu ksiegarni

koszty realizacji planu proczytelniczego;

zakup niezbednego sprzetu i wyposazenia ksiegarni
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3. Instytut Ksigzki przyzna Beneficjentowi na realizacje zadania wsparcie finansowe ze §rodkéw Instytutu Ksigzki w

wysokos$ci ..uwuenennnns Zlotych (stownie ....ciniieeneee. 00/100) przeznaczone na wydatki wskazane we wniosku o

udzielenie wsparcia finansowego zadania ztozonym przez Beneficjenta.

1.

§2

Forma przyznania wsparcia finansowego

Wsparcie finansowe w wysoko$ci okreslonej w par. 1 ust. 3 zostanie przekazane Beneficjentowi przez Insty-
tut Ksiazki w formie przelewu z rachunku bankowego Instytutu Ksigzki o numerze: 27 1130 1150 0012 1269
2720 0003 w Banku Gospodarstwa Krajowego

na rachunek bankowy Beneficjenta o numerze:

jednorazowo w terminie do 30 dni od zawarcia niniejszej umowy.

2.

Zgodnie z Regulaminem Beneficjent jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finan-
sowo-ksiegowej zadania, a w szczeg6lnosci prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej srodkéw finan-
sowych uzyskanych ze wsparcia finansowego oraz wydatkéw dokonywanych z tych srodkéw.

§3

Informacja dotyczaca udzielenia wsparcia finansowego

Beneficjent zobowigzuje sie do umieszczania na efektach rzeczowych powstatych w wyniku realizacji zadania
oraz materiatach promocyjnych i informacyjnych dotyczacych realizowanego zadania (np.: strony interne-
towe, kanaty socialmediowe, plakaty, publikacje, programy, katalogi, zaproszenia, informacje prasowe):

1) Informacij o tre$ci [nazwa podmiotu] jest beneficjentem programu wtasnego Instytutu Ksiqzki ,Certyfi-

kat dla matych ksiegarni”

2) Logotypu programu

3) Logotypu IK

4) Logotypu MKiDN
Beneficjent jest zobowigzany do umieszczenia na swojej stronie internetowej i profilach w mediach spotecz-
nosciowych, informacji o uzyskaniu wsparcia finansowego wraz z identyfikacja graficzng (logotypami) wska-
zymi w ust. 1. Jezeli na etapie sktadania wniosku wnioskodawca nie posiada strony internetowej lub profilu w
mediach spoteczno$ciowych, to po uzyskaniu wsparcia finansowego jest zobowigzany do ich utworzenia do
dnia 31 grudnia 2022 r.
Beneficjent zobowigzuje sie takze do wywieszenia informacji o przyznaniu certyfikatu w formie zamieszczenia
logotypu programu w widocznym miejscu w witrynie ekspozycyjnej lub na ekspozycji i na drzwiach wejscio-
wych do ksiegarni.



4. Beneficjent zobowiazuje sie do stosowania wytycznych w zakresie poprawnego wykorzystania logotypow,
okreslonych szczegétowo w ksiedze znaku MKiDN, udostepnionej na stronie resortu -
https://www.gov.pl/web/kultura/logotypy i ksiedze znaku IK, udostepnionej na stronie https://instytutk-
siazki.pl/o-nas,11,biuro-prasowe,45.html

5. Beneficjent zobowigzuje sie do przesytania wszystkich projektéw graficznych z wykorzystaniem ww. logoty-
pow, z minimum siedmiodniowym wyprzedzeniem przed realizacja, do akceptacji IK na adres
certyfikat2022@ik.gov.pl

6. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Beneficjenta ze zobowigzan okreslonych w
ust. 1-5, IK moze naliczy¢ kare umowna w wysokosci 1% otrzymanego wsparcia finansowego okreslonego w §
1 ust. 3. IK jest uprawniony do Zadania naprawienia na zasadach og6lnych szkody przenoszacej wartos¢ kary
umownej.

§4

Oznaczenie dokumentow ksiegowych

Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego opisania dowodow ksiegowych potwierdzajacych wydatkowanie
przyznanego wsparcia finansowego formuta:

Ptatne z dofinansowania Instytutu Ksigzki w ramach programu: , Certyfikat dla matych ksiegarni”.

W przypadku braku oznaczenia dowodéw ksiegowych we wskazany powyzej sposob, w przypadku watpliwosci co
do zasadnosci zakwalifikowania wydatku jako naleznego, Instytut Ksigzki jest uprawniony zadac¢ zwrotu kwoty
wsparcia finansowego w tym zakresie.

§5
Rozliczenie Zadania objetego wsparciem finansowym
1. Beneficjent jest zobowigzany do przedtozenia:

1) raportu czeSciowego z wykonania zadania w roku 2022 na formularzu ustalonym przez instytucje za-
rzadzajaca i udostepnionego na stronie internetowej IK nie pdzniej niz do 10 stycznia 2023 r. Do ra-
portu nalezy dotgczy¢:

I. w przypadku realizacji wydatkéw wskazanych w § 5 ust. 1 pkt. 4 Regulaminu programu
(koszty realizacji planu proczytelniczego) - dokumentacje fotograficzng dziatan finanso-
wanych w ramach tej kategorii kosztéw utrwalong na no$niku cyfrowym.

ii. linki do stron internetowych/profili w mediach spotecznosciowych, na ktérych znajduje sie
informacja o programie (zapisane w dokumencie tekstowym na no$niku cyfrowym).
iil. informacje o wykonanych materiatach promocyjnych i informacyjnych - przestane w for-

mie dokumentacji cyfrowej (linki, dokumentacja fotograficzna) lub dostarczone w formie
pojedynczych egzemplarzy przyktadowych materiatéw wraz z raportem.

2) raportu koncowego z wykonania zadania na formularzu ustalonym przez instytucje zarzadzajaca i
udostepnionego na stronie internetowej IK do 30 dni od terminu zakoniczenia zadania, tj. nie pézniej
niz do 30 grudnia 2023 r. Do raportu nalezy dotgczyc¢:

i. w przypadku realizacji wydatkéw wskazanych w § 5 ust. 1 pkt. 4 Regulaminu programu
(koszty realizacji planu proczytelniczego) - dokumentacje fotograficzng dziatan finansowa-
nych w ramach tej kategorii kosztéw utrwalong na no$niku cyfrowym.

ii. linki do stron internetowych/profili w mediach spotecznos$ciowych, na ktérych znajduje sie
informacja o programie (zapisane w dokumencie tekstowym na no$niku cyfrowym).
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iii. informacje o wykonanych materiatach promocyjnych i informacyjnych - przestane w for-
mie dokumentacji cyfrowej (linki, dokumentacja fotograficzna) lub dostarczone w formie
pojedynczych egzemplarzy przyktadowych materiatéw wraz z raportem.

2. Beneficjent moze zosta¢ wezwany przez instytucje zarzadzajacg do przedtozenia wraz z raportem czeécio-
wym i/lub konicowym kopii dowodéw ptatnosci w postaci faktur i rachunkéw potwierdzajacych wydatkowa-
nie przyznanego wsparcia finansowego (wraz z adnotacja o terminie ptatnosci badz z bankowymi kopiami
potwierdzenia przelewéw), potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe lub osoby uprawnione do
reprezentowania Beneficjenta.

3. W ciggu 30 dni od dnia dostarczenia raportu Beneficjent jest informowany przez instytucje zarzadzajaca o
stwierdzeniu w raporcie ewentualnych btedéw. Informacja o btedach wraz ze wskazaniem terminu na ich usu-
niecie przesytana jest na wskazany w formularzu raportu adres e-mail.

4. Beneficjentzobowigzany jest do spelnienia wymogéw i standardéw merytorycznych okreslonych w Zatgczniku
nr 3 do regulaminu Standardy Certyfikatu dla matych ksiegarni. W przypadku niedotrzymania tego warunku
przekazane beneficjentowi srodki finansowe moga podlega¢ zwrotowi wraz z odsetkami liczonymi jak od za-
legtosci podatkowych, w oparciu o tryb egzekucji administracyjne;j.

5. Umowa zostanie wykonana z chwilg zaakceptowania przez Instytut Ksigzki Raportu koficowego z wykonania
zadania. Beneficjent zostanie poinformowany o tej okoliczno$ci za pomocg wiadomo$ci mailowej przestanej na
adres e-mail wskazany we wniosku.

6. Zakazdy dzien opdznienia w ztoZeniu raportéw z realizacji zadania, o ktérych mowa ust.1 pkt. 1 lub 2, IK moze
zadac¢ zaplaty przez Beneficjenta kary umownej w wysokosci 0,1 % otrzymanego wsparcia finansowego okre-
$lonego w § 1 ust. 3 za kazdy dzien opdznienia. IK jest uprawniony do zgdania naprawienia na zasadach ogél-
nych szkody przenoszacej warto$¢ kary umowne;j.

§6

Uprawnienia kontrolne Instytutu Ksiazki

1. Instytut Ksiazki sprawuje kontrole wykonania zadania przez Beneficjenta. W ramach kontroli upowaznieni przed-
stawiciele Instytutu Ksigzki moga zada¢ udostepnienia im dokumentéw i innych nosnikéw informacji, ktére maja
lub moga mie¢ znaczenie dla oceny realizowanego Zadania, oraz zada¢ udzielenia ustnych lub pisemnych informacji
dotyczacych Zadania.

2. W przypadkach opisanych w ust. 1 powyzej, Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie dostarcza¢ lub udostepnia¢
dokumenty i inne no$niki informacji oraz udziela¢ wyjasnien i informacji, w terminach okreslanych kazdorazowo
przez Instytut Ksigzki.

3. Brakwspotpracy ze strony Beneficjencta w zakresie opisanym w niniejszym paragrafie, moze skutkowa¢ obowigz-
kiem zwrotu udzielonego wsparcia finansowego w catosci lub w czesci.

§7

Termin realizacji Zadania

Wsparcie finansowe ze Srodkow Instytutu Ksiazki musi by¢ wydatkowane
w okresie od dnia ogtoszenia wynikéw naboru, tj. .......coccrerennen. ,tj. od dnia 30 listopada 2023 roku, w podziale:

......... zt od dnia ogloszenia wynikéw naboru do 31.12.2022 r.
......... zt 0d 01.01.2023 r. do 30.11.2023 .
§8



10.

Warunki finansowe realizacji Zadania
1. Beneficjent otrzyma $rodki finansowe po zawarciu niniejszej umowy w dwoéch transzach:

1) S$rodki przyznane na pierwszy rok realizacji zadania w terminie do 30 dni od dnia zawarcia niniejszej
umowy, pod warunkiem, ze przed tym terminem do instytucji zarzadzajacej wptynie egzemplarz
umowy podpisany ze strony Beneficjenta.

2) $rodki przyznane na drugi rok realizacji zadania po zaakceptowaniu przez instytucje zarzadzajaca ra-
portu cze$ciowego z wykonania zadania, jednoczes$nie nie wcze$niej niz 30 kwietnia 2023 r.

Srodki finansowe beda przekazywane Beneficjentowi w roku budzetowym, na ktéry zostaly przyznane, z budzetu
programu przeznaczonego na dany rok.

Srodki finansowe przyznane i otrzymane w ramach wsparcia finansowego w danym roku budzetowym musza by¢
wydatkowane w tym samym roku budzetowym. Srodki finansowe w ramach przyznanego wsparcia finansowego
nie moga by¢ przesuwane miedzy poszczeg6lnymi latami budzetowymi.

W ramach przyznanego wsparcia finansowego Beneficjent moze wydatkowac¢ $rodki finansowe wytgcznie w okre-
sie realizacji zadania wskazanym w par. 7, z zastrzezeniem zapisow z par. 8 ust. 3. W ramach wsparcia finansowego
Beneficjent moze rozliczy¢ srodki finansowe wydatkowane wylacznie w okresie realizacji zadania okreslonym w par. 7.
Srodki przyznane na wsparcie finansowe Beneficjent jest zobowigzany wykorzysta¢ na dziatania, ktére prowadzit
od dnia rozpoczecia zadania do dnia zakoniczenia zadania poprzez realizacje wszystkich ptatnosci (w tym podatkéw
i Swiadczen), z zastrzezeniem zapiséw z par. 8 ust. 3.

Koszty dotyczace realizacji dziatan w okresach wykraczajgcych poza okres realizacji zadania wskazany w umowie,
tj. wczesniejszych lub pdzniejszych od okresu realizacji zadania, nawet jesli zostang optacone w okresie realizacji
zadania, nie beda rozliczone.

Dokumenty finansowe (faktury, rachunki) optacone w okresie realizacji zadania i dotyczace dziatan realizowanych
w okresie realizacji zadania, ale wystawione przed dniem rozpoczecia zadania lub po dniu jego zakonczenia, nie
beda rozliczone.

Beneficjent jest uprawniony do dokonywania przesunie¢ w preliminarzu kosztow w trakcie realizacji zadania. Moz-
liwe sg przesuniecia zar6wno pomiedzy pozycjami preliminarza w ramach jednej kategorii wydatkdw, jak i pomie-
dzy kategoriami wydatkéw (w zastrzezeniem limitéw wskazanych w Zatgczniku nr 1 do regulaminu Wykaz kosztow
kwalifikowanych w programie) i z zastrzezeniem zapis6w ust. 3-7 w nastepujacy sposéb:

1) wramach pozycji preliminarza ujetego we wniosku mozliwe sa przesuniecia do 20% warto$ci pozycji,
z ktdrej nastepuje przesuniecie;

2) w ramach pozycji preliminarza ujetego we wniosku w przypadku przesunie¢ wiekszych niz 20% po-
zycji, z ktérej nastepuje przesuniecie, konieczna jest wcze$niejsza pisemna zgoda instytucji zarzadza-
jacej.

Wprowadzenie nowej pozycji do preliminarza wymaga wcze$niejszej zgody instytucji zarzadzajacej. Nie jest moz-
liwe udzielenie zgody instytucji zarzadzajacej na sfinansowanie wydatku poniesionego przed otrzymaniem ww.
zgody.

W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest udzielenie zgody instytucji zarzadzajacej na wprowadzenie nowej ka-
tegorii wydatkéw na etapie realizacji zadania .

§9

Zwrot niewykorzystanych srodkéw ze wsparcia finansowego

Beneficjent przekaze na rachunek bankowy Instytut Ksigzki, bez dodatkowego wezwania, w nieprzekraczalnym
terminie do:

a. 5 stycznia 2023 r. w przypadku srodkéw przyznanych na rok 2022;

b. 5 grudnia 2023 r. w przypadku $rodkéw przyznanych na rok 2023;



niewydatkowang cze$¢ wsparcia finansowego, a takze réznice miedzy kwotg odsetek bankowych naliczonych przez
bank od wsparcia finansowego zgromadzonego na rachunku bankowym a kosztami jego prowadzenia (prowizje i
optaty bankowe).

0d kwot zwrdéconych po terminie Beneficjent zobowigzuje sie, bez dodatkowe wezwania, zaptaci¢ Instytutowi
KsiazKki odsetki w wysoko$ci okre$lonej jak za zobowigzania podatkowe, liczone poczawszy od dnia nastepujacego
po dniu, w ktérym uptynat termin zwrotu wsparcia finansowego.

§10

Rozwigzanie umowy za porozumieniem Stron

W przypadku wystapienia niezawinionych przez Beneficjenta okolicznosci, ktére uniemozliwiajg prawidtowa reali-

zajce Umowy, i za ktére Strony nie ponosza odpowiedzialno$ci, umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia

Stron, w ktérym zostang okreslone m.in. skutki finansowe i zwrot sSrodkéw przeznaczonych na wsparcie finansowe

przez Instytutu Ksiazki.
§11
Rozwiazanie Umowy przez Instytut Ksiazki
oraz wykorzystanie Srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem
1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Instytut Ksiazki ze skutkiem natychmiastowym w przypadku nieterminowego

2.

3.

lub nienalezytego wykonania umowy, oraz w przypadku stwierdzenia, ze Beneficjent wykorzystuje Srodki niezgod-
nie z przeznaczeniem oraz nieztozenia w wymaganym terminie Raportu z wykonania zadania.

W przypadku rozwigzania umowy wskutek wystapienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, Instytut Ksiazki
okresli kwote srodkéw finansowych nalezng do zwrotu wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, liczonymi od dnia przekazania Beneficjentowi srodkéw finansowych Instytutu Ksiazki.

W przypadku stwierdzenia wykorzystania Srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem, pobranych nienaleznie lub w nad-
miernej wysokosci, stosuje sie przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2021
r. poz. 305 z pézn. zm.) w zakresie dotyczacym dotacji udzielanych z budzetu panstwa.

§12

Podatek od towardéw i ustug

Beneficjent o$wiadcza, Ze catkowity koszt zadania zawiera wytgcznie koszty niezbedne do jego realizacji i nie
uwzglednia podatku od towardéw i ustug (VAT), ktéry Beneficjent bedzie miat prawo odzyskaé lub rozliczy¢ w
deklaracjach sktadanych do Urzedu Skarbowego. W przypadku zaistnienia przestanek (powstatych od momentu
ztozenia wniosku) umozliwiajacych odzyskanie podatku VAT za ustugi lub dostawy optacone ze srodkéw finansowych
Instytutu Ksigzki Beneficjent zobowigzany jest do poinformowania o tym fakcie Instytut Ksigzki, a takze do zwrotu
réwnowarto$ci otrzymanych lub rozliczonych w deklaracji VAT-7 $rodkéw finansowych na rachunek bankowy
Instytutu Ksiagzki proporcjonalnie do udziatu $rodkéw finansowych Instytutu Ksigzki w finansowaniu danej
faktury/rachunku.

§13
Postanowienia koncowe



1. W zakresie nieuregulowanym niniejsza umowa stosuje sie odpowiednio:

1) postanowienia Regulaminu programu ,Certyfikat dla matych ksiegarni” wraz z wszystkimi zatgcznikami.

2) deklaracje, oSwiadczenia i zobowigzania Beneficjenta zawarte w ztozonym przez niego wniosku o udzie-
lenie wsparcia finansowego zadania;

3) przepisy prawa polskiego, w tym przede wszystkim ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j.
Dz.U z 2020 r. poz. 1740 z p6zn. zm.),

4) przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z pdzn.
zm.) szczegoblnie w zakresie dotyczacym dotacji udzielanych z budzetu panstwa,

2. Wszelkie zmiany i uzupeinienia niniejszej umowy wymagaja dla swojej skutecznosci, formy pisemne;j.

3. Umowa niniejsza zostata sporzadzona w dwdéch jednobrzmiagcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej strony.
4. Prawa i obowigzki Stron wynikajgce z niniejszej umowy nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie.

5. Zalaczniki do Umowy stanowia jej integralng czes¢.

Zatgczniki:

1. Wykaz kosztéw kwalifikowanych do programu
2. Klauzula informacyjna dotyczaca danych osobowych nr 1 i nr 2

3. Standardy certyfikacji dla matych ksiegarni

INSTYTUT KSIAZKI BENEFICJENT



