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Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w konkursie



Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w konkursie

Whiosek o dofinansowanie nalezy wypetnic¢ i ztozy¢ uzywajac elektronicznego
generatora wnioskow dostepnego pod adresem:

https://instytutksiazki.pl/infrastruktura/

Po ztozeniu wniosku w generatorze wnioskoéw, nalezy go wydrukowac,
opieczetowac, podpisac oraz przestac tradycyjng pocztg wraz z kompletem
zatgcznikdw na adres Instytutu Ksigzki w Krakowie:

ul. Wréblewskiego 6, 31-148 Krakow


https://instytutksiazki.pl/infrastruktura/

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w konkursie

Ztozenie wniosku poprzedza zatozenie konta — aby to zrobi¢ nalezy podac login
(adres e-mail) i wprowadzi¢ proponowane przez siebie hasto.

Na wskazany przy rejestracji adres e-mail zostanie wystany link aktywacyjny, ktory
zakonczy proces zaktadania wniosku.



Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w konkursie

Aby zapewni¢ poprawne dziatanie generatora wnioskow nalezy korzystac ze
zaktualizowanych wersji przegladarek internetowych.

Nie nalezy jednoczesnie otwierac generatora wnioskow w wiecej niz jednej karcie
przegladarki!



Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w konkursie

Wypetnienie wniosku jest mozliwe po wczesniejszym uzupetnieniu panelu Dane
whnioskodawcy w zaktadce WNIOSKI:

O PROGRAMIE FAQ  INSTRUKCJA  KONTAKT  WNIOSKI~  WYLOGUJ

_ Dane wnioskodawcy
O programie -
Whioski
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Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w konkursie

W panelu Dane wnioskodawcy miejscowos¢ wnioskodawcy wybierana jest z listy
rozwijalnej — prosimy o uwazny wybor wtasciwej nazwy, wskaznik G wczyta sie w
formularzu wniosku automatycznie, wtasnie na podstawie wybranych danych!
Miejscowosc D
Nr telefonu w. DOLNOSLASKIE, p. klodzki, g. Bystrzyca Klodzka (obszar wiejski), m. Poniatdw (wies)
Adres e-mail w. DOLNOSLASKIE, p. klodzki, g. Bystrzyca Klodzka (obszar wiejski), m. Spalona (wies)
Adres www w. DOLNOSLASKIE, p. bolestawiecki, g. Bolestawiec (gmina wiejska), m. Krepnica (wies)
NIP w. DOLNOSLASKIE, p. milicki, g. Milicz (obszar wiejski), m. Postolin (wies)

EGON lub inny) w. DOLNOSLASKIE, p. klodzki, g. Klodzko (gmina wiejska), m. Podzamek (wies)

terytorialnego QITnria TIEsKa Uo TU0 LyS IVITESZRdl oUW



Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w konkursie

W panelu Dane wnioskodawcy numer NIP nalezy uzupetni¢ w formie ciggu cyfr, bez
oddzielajgcych je mysIinikéw/dywizow/podtpauz

NIP 1234567890 +
LY T D TN S 1 et

NIP 123-456-78-90 x




Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w konkursie

Wypetnianie wniosku rozpoczyna sekcja poswiecona informacjom o poprzednich

dofinansowaniach:

1. Jesli wnioskodawca (nie placdwka, obiekt biblioteczny, ale wnioskodawca) byt
beneficjentem ,,Narodowego Programu Rozwoju Czytelnictwa Priorytet 2
Infrastruktura Bibliotek 2021-2025" i/lub programu wieloletniego ,Narodowy
Program Rozwoju Czytelnictwa Priorytet 2 Infrastruktura Bibliotek 2016-2020" i/lub
Programu Wieloletniego Kultura+ Priorytet , Biblioteka+. Infrastruktura bibliotek”
realizowanego w latach 2011-2015 nalezy wybrac¢ odpowiedz TAK i uzupetni¢ dane

o dofinansowaniach:

Lp. Numer umowy Data podpisania umowy

1

Numer umovwry Data podpisania umowy

=

Nazwa zadania

Nazwa zadania

Data rozpoczecia zadania

Data zakonczenia zadania
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Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w konkursie

cd:

2. Jesli obiekt biblioteczny (a nie wnioskodawca) byt dofinansowany w ramach
,Narodowego Programu Rozwoju Czytelnictwa Priorytet 2 Infrastruktura Bibliotek
2021-2025 i/lub programu wieloletniego ,,Narodowy Program Rozwoiju
Czytelnictwa Priorytet 2 Infrastruktura Bibliotek 2016-2020" nie bedzie mozliwe
dalsze wypetnienie wniosku, poniewaz ponowne wnioskowanie o dofinansowanie
jest sprzeczne z zasadami konkursu.

Uwaga! Wyjatek stanowig obiekty, ktore ucierpiaty wskutek zdarzen
nadzwyczajnych (np. pozar, powddz).

Czy placowka biblioteczna, ktorej dotyczy wniosek o dofinansowanie, to jest biblioteka gtéwna Lub filia oraz obiekty budowlane przez nie uzytkowane, byta objeta
zadaniami dofinansowanymi w ramach programu wieloletniego .Narodowy Program Rozwoju Czytelnictwa Priorytet 2 Infrastruktura Bibliotek 2021-2025" lub programu
wieloletniego .Narodowy Program Rozwoju Czytelnictwa Priorytet 2 Infrastruktura Bibliotek 2016-2020"?

TAK © NIE TAK, ALE OBIEKT UCIERPIAL WSKUTEK ZDARZEN NADZWYCZAJNYCH



Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w konkursie

cd:

3. O dofinansowanie mogg starac sie placowki biblioteczne dofinansowane w
ramach Programu Wieloletniego Kultura+ Priorytet ,Biblioteka+. Infrastruktura
bibliotek” realizowanego w latach 2011-2015, o ile zapewniono ciggtosc dziatalnosci
bibliotecznej w obiekcie wczesniej dofinansowanym (nie dotyczy obiektéw, ktore
ucierpiaty wskutek zdarzenn nadzwyczajnych).



Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w konkursie

Dane ogdlne — nazwa wtasna zadania

Prosze pamietac, ze nazwa zadania bedzie figurowac¢ we wszystkich dokumentach
dotyczacych zadania, takze w materiatach informacyjnych i promocyjnych.

Sugerujemy wybor nazwy:
- funkcjonalnej

- zwieztej, nierozbudowanej
- oddajgcej charakter inwestycji

Nie zalecamy zaréwno nazw wielocztonowych (np. wyliczajgcych gtdéwne prace czy
podajacych szczegdtowe oznaczenie dziatki), jak i nazw metaforycznych,
nieoddajgcych charakteru przedsiewziecia.



Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w konkursie

Wypetniajgc punkt Osoba odpowiedzialna za przygotowanie wniosku i kontakty z
Instytutem Ksigzki prosimy wpisa¢ dane osoby faktycznie wypetniajgcej wniosek —
nawet jesli nie pracuje w instytucji sktadajgcej wniosek.

To wtasnie na adres e-mail wskazany w tym punkcie beda wysytane wszystkie
powiadomienia dotyczgce wniosku — w tym informacje o koniecznosci poprawy
btedéw formalnych.

Osoba cdpowiedzialna za przygotowanie wniosku i kontakty z Instytutem Ksigzki

Imig Anna
Nazwisko Nowak
Stanowisko dyrektor
Nr telefonu 111222333

Adres e-mail ania@biblio.pl



Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w konkursie

Dane ogdlne — powierzchnia
We wniosku nalezy poda¢ dwa parametry odnoszace sie do powierzchni:
- powierzchnie catkowitg obiektu objetg zadaniem

- planowang powierzchnie uzytkowg pomieszczen bibliotecznych po zakonczeniu
zadania - obliczong zgodnie z objasnieniami do sprawozdania biblioteki GUS K-03

(dziat 2. pozycja 4.)



Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w konkursie

Dane ogdlne — punkty opisowe

Syntetyczny opis zadania

Prosze krotko opisac planowane zadanie: jego charakter, prace konieczne do
wykonania, planowane rozwigzania, cel, jaki chce sie 0siggnac poprzez jego
realizacje.

Prosze nie powielaé informacji zawartych w innych punktach, nie potwierdzac

sktadanych we wniosku oswiadczen, wpisujac np. ,, potwierdzam, ze realizacja
zadania pozwoli na wykonanie standardu preferowanego nr 3”.



Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w konkursie

Dane ogdlne — punkty opisowe

Opis deficytdow w dostepie do infrastruktury

To jeden z punktow wptywajgcych na ocene strategiczna.

Ocena inwestycji w kontekscie stanu i charakteru obecnej infrastruktury
bibliotecznej wnioskodawcy i wptywu tej infrastruktury na funkcjonowanie i
dziatalnos¢ wnioskodawcy: odniesienie zarowno do sytuacji finansowej, braku
inwestycji w infrastrukture lub zwigzanych z nig niedogodnosci, ktore nie sg
zwigzane z kryteriami oceny merytorycznej (np. zbyt mata badz nieergonomiczna
przestrzen, koniecznos¢ powstania nowe;j filii w danej miejscowosci czy dzielnicy,
brak inwestycji w obiektach bibliotecznych od dtuzszego czasu, koniecznosc
przeniesienia do innej siedziby wymuszona okolicznosciami, zdarzenie nadzwyczajne
itp.). Punktowana moze by¢ zaréwno infrastruktura wymagajaca zmiany, jak i np.
potrzeba tworzenia nowych przestrzeni (koniecznos¢ utworzenia nowej filii).
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Dane ogdlne — punkty opisowe

Ocena bhiezgcej aktywnosci wnioskodawcy

To kolejny z punktéw wptywajgcych na ocene strategiczna.

Ocena inwestycji w kontekscie kulturotworczej roli wnioskodawcy jako centrum
dostepu do wiedzy, kultury i osrodka zycia spotecznego dla spotecznosci lokalnej (w
gminie, regionie): odniesienie do aktywnosci wnioskodawcy w pozyskiwaniu
srodkow pozabudzetowych, grantow, zawieranych partnerstw i realizowanych
projektow; funkcjonowania instytucji na tle sytuacji demograficznej czy finansowej
gminy/regionu, a takze na tle innych bibliotek z regionu; funkcjonowania biblioteki
dziatajgcej jako jedyna instytucja kultury w gminie.

Prosze nie cytowac w tym punkcie np. zapisow ze statutow czy regulaminow
biblioteki, chyba ze znaczgco wykraczajg poza standardowe zadania.
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Dane ogolne — punkty opisowe

Ocena zapotrzebowania na inwestycje, jakiej dotyczy projekt

To ostatni z punktéw wptywajgcych na ocene strategiczna.

Ocena inwestycji w kontekscie zwiekszenia potencjatu podmiotu dla lokalnej
spotecznosci (wartos¢ dodana/innowacyjne rozwigzania/dobre praktyki): potencjat
podejmowanych dziatan i stawianych wyzwan.

To takze ocena inwestycji w kontekscie powzietych juz dziatan przygotowawczych,
np. przeprowadzenia konsultacji spotecznych, posiadanej dokumentacji projektowej,
posiadanego pozwolenia na budowe / zgtoszenia robdt budowlanych (jesli jest
wymagane), posiadanej dokumentacji finansowej (kosztorys), stopnia
zaawansowania ewentualnych, rozpoczetych wczesniej prac inwestycyjnych.
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Dane ogdlne — punkty opisowe

Polityki horyzontalne dotyczace:
- Zrownowazonego rozwoju
- zapobiegania dyskryminacji

Uwaga! Zadanie nie musi spetniac zatozen polityk horyzontalnych — nie wptywa to
na ocene whniosku!

Polityki horyzontalne rozumiemy jako cele strategiczne i priorytety rozwojowe
okreslone w strategii Europa 2020.
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Dane ogdlne — punkty opisowe
Polityka horyzontalna dotyczgca zrownowazonego rozwoju

Jesli zadanie uwzglednia zatozenia tej polityki horyzontalnej (np. ograniczanie
zanieczyszczen emitowanych do srodowiska, wspieranie zwiekszenia efektywnosci
energetycznej i pozyskiwanie energii z niskoemisyjnych zrodet, energooszczedne

budownictwo), nalezy opisa¢ sposdb realizacji jej zatozent (np. montaz pompy
ciepta).

Jesli zadanie nie uwzglednia zatozen tej polityki — prosze wpisac ,,nie dotyczy”.
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Dane ogdlne — punkty opisowe
Polityka horyzontalna dotyczgca zapobiegania dyskryminacji

Jesli zadanie uwzglednia zatozenia tej polityki horyzontalnej, nalezy opisac¢ sposob
realizacji jej zatozen (np. montaz windy, wykonanie oznaczen w jezyku Braille’a).

Jesli zadanie nie uwzglednia zatozen tej polityki — prosze wpisac ,, nie dotyczy”.
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Dane ogdlne — punkty opisowe

Rodzaj zadania — prosze wybrac z listy rodzaj zadania najbardziej odpowiadajgcy
charakterowi Panistwa przedsiewziecia.

Rodzaj zadania Wybierz
Podstawa realizacji
budowa
przebudowa
realizacji zadania rekonstrukcja
adaptacja

modernizacja
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Harmonogram realizacji zadania

- Kazdy rok realizacji zadania nalezy opisywa¢ w oddzielnej tabeli

- Zadanie powinno byc realizowane w sposob ciggty, tj. nie mozna planowac przerw
w realizacji zadania

Lp. Termin od Termin do Lp. Termin od Termin do

1 |28_05.2021 | = |19.112021 | = 1 ‘28_05.2021 | = |19.112021 | =

2 2

‘01.12_2021 | =) |31.12_2021 | =

|20.112021 | = |31.12_2021 | =

L

X




Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w konkursie

Harmonogram realizacji zadania

- Kolumna ,,dziatania” — prosze wpisac syntetyczny opis dziatan planowanych w
danym przedziale czasowym. Wszystkie dziatania z danego roku mozna umiesci¢ w
jednym wierszu (zalecane) lub rozbi¢ dziatania na podetapy

Lp. Termin od Termin do Dziatanie Uswii
: |c:10?.2021 | = |1g.112::-21 | = prace przygotowawcze i projektowe
2 |zu:u.:|1.2u:uz:| | = |31 12,2021 | = rozpoczecie prac budowlanych

Lp. Termin od Termin do Duiatanie Usun

0107.2021 | = 3112.2021 | = projekti prace budowlane

+
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Preliminarz kosztow zadania

- Preliminarz na dany rok pojawi sie po wpisaniu tego roku w punkcie dotyczgcym
Harmonogramu zadania.

- Wnioskodawca uzupetnia preliminarz, wpisujgc wydatki planowane w ramach
dofinansowania oraz wktadu wtasnego. Poszczegdlne koszty moga byc
finansowane z dofinansowania lub z wktadu wtasnego lub czesciowo z
dofinansowania i czesciowo z wktadu wtasnego.

- Wyjatek stanowig koszty 2.7 (koszty zwigzane z promocjg zadania i zrodet jego
finansowania), ktdre moga byc¢ finansowanie tylko z wktadu wtasnego.



Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w konkursie

Preliminarz kosztow zadania

Lp.

11

1z

13

1.4

15

Nazwa kosztow

Koszty twarde

koszty robot cgolnobudowlanych

koszty robdt sanitarnych

koszty robot elektrycznych

koszty robot wykoriczeniowych

koszty robét inzynieryjnych

Koszty
ogotemw
petnych zt

500000

200000

500000

Qo

QO

Koszty z podziatem na zrodta finansowania w petnych zt

Finansowy whktad wtasny wnioskodawcy

Wnioskowane dofinansowanie w petnych zt Rt

300000 200000
200000 o]
0 500000
o o]
0 0]

Powyzsze zdjecie przedstawia przyktady mozliwych sposobow wypetniania

poszczegolnych pol preliminarza.
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Preliminarz kosztow zadania

- Kolumna , Koszty ogdotem w petnych zt” uzupetniana jest automatycznie po
wprowadzeniu danych w kolumnach ,Wnioskowana kwota dofinansowania w
petnych zt” oraz ,, Finansowy wktfad wtasny wnioskodawcy w petnych zt”.

- Minimalny wktad wtasny to udziat procentowy wktadu wtasnego w catkowitych
kosztach zadania. Nie ma koniecznosci dzielenia kazdego kosztu na czesci
proporcjonalnie optacane z dofinansowania i z wktfadu wtasnego.

- Deklarowany we wniosku udziat wktadu wtasnego w kosztach catkowitych zadania
musi byC osiggniety i rozliczony na dzien zakonczenia zadania. W okresie realizacji
zadania beneficjent nie musi zachowywac proporcji miedzy wydatkami
finansowanymi z przyznanego dofinansowania a wydatkami finansowanymi z
wktadu wtasnego.
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Preliminarz kosztow zadania

- Jezeli nie przewiduja Panstwo ponoszenia danych kosztow w ramach zadania, to
zarowno w przypadku dofinansowania, jak i wktadu wtasnego nalezy wpisac cyfre
,,O”.

- Jezeli dany koszt planujg Panstwo pokryc¢ tylko z dofinansowania, w kolumnie
dotyczacej wktadu wtasnego nalezy wpisac cyfre ,,0”.

- Jezeli dany koszt planujg Panstwo pokryc¢ tylko z wktadu wtasnego, w kolumnie
dotyczacej dofinansowania nalezy wpisac cyfre ,0”.
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Preliminarz kosztow zadania

Lp. Nazwa kosztow ogotemw

Fi ktad wi ioskod
petnych zt Wnioskowane dofinansowanie w petnych zt inansowy widac wiasny wnioskodawcy

w petnych zt

1 Koszty twarde

11 koszty robot ogdlnobudowlanych 500000 300000 200000

12 koszty robot sanitarnych 200000 200000 o

13 koszty robét elektrycznych 500000 0 500000

14  koszty robot wykonczeniowych o Whioskowane dofinansowanie w petn Finansowy wktad wiasny w petnyc
Pole jest wymagane. Jesli Pole jest wymagane. Jesli
dofinansowanie wynosi o zt, wktad wtasny wynosi o zt,
prosze wpisac cyfre o prosze wpisac cyfre o

NALEZY UZUPE£NIC WSZYSTKIE POLA W KOLUMNIE DOTYCZACE]
DOFINANSOWANIA | WKtADU WtASNEGO. BRAK UZUPELNIENIA
KTOREGOKOLWIEK POLA NIE POZWOLI NA POPRAWNE ZtOZENIE WNIOSKU.
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Standardy obowigzkowe

Whioskodawca deklaruje we wniosku, czy na dzien zakonczenia zadania beda
spetnione obligatoryjne standardy formalno-prawne i techniczne. Wnioskodawca
deklaruje, czy standardy te zostang utrzymane przez co najmniej 10 lat od
zakonczenia zadania.

Standardy obowigzkowe:

Lp. Rodzajstandardu TAK NIE
1. Na dzien zakonczenia zadania biblioteka gtowna bedzie spetniata standardy formalno-prawne i techniczne stanowigce zatacznik nr 1 do regulaminu @

2. Pozakonczeniu zadania biblioteka gtowna utrzyma wszystkie standardy zadeklarowane we wniosku przez okres co najmnigj 10 lat kalendarzowych @
po zakonczeniu zadania (tzw. okres trwatosci projektu)

Deklaracja nastepuje poprzez zaznaczenie ,,checkboxa” — TAK/NIE.
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Standardy preferowane

Whnioskodawca deklaruje we wniosku, czy na dzien zakonczenia zadania bedg
spetnione standardy preferowane. Wybor ten wptywa na ocene merytoryczng
zadania, wykonanie/realizacja standardu moze zostac zweryfikowana na kazdym
etapie realizacji zadania oraz w okresie jego trwatosci.

Standardy preferowane:

L.p. Rodzaj standardu TAK NIE

1. Na dzien zakoriczenia zadania biblioteka gtowna uruchomi wyraznie oznakowane pomieszczenie (dopuszcza sie takze trwate wydzielenie wyraznie  ©
oznakowanej i wyodrebnionej przestrzeni w ramach pomieszczenia wielofunkcyjnego) przeznaczone do aktywnej pracy z dziecmi, z wyposazeniem
dostosowanym do tej grupy wiekowe)j.

Deklaracja nastepuje poprzez zaznaczenie ,,checkboxa” — TAK/NIE.
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Dane statystyczne (wskazniki)

Podane wartosci nie wptywajg na ocene wniosku, bedg jednak monitorowane i
sprawozdawane w trakcie realizacji zadania i w okresie trwatosci projektu.

Prosze stosowac sie do wskazowek zawartych w opisach poszczegolnych
wskaznikow!

2. Liczba bibliotek (obiektow bibliotecznych), ktore w wyniku realizacji zadania zostang dostosowane do potrzeb osob ze
szczegolnymi potrzebami. UNVAGA! Jesli biblioteka (obiekt biblioteczny) na dzien ztozenia wniosku jest juz dostosowana do
potrzeb osob ze szczegolnymi potrzebami prosze zaznaczyc¢ ,0"!
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Dane statystyczne (wskazniki)

Wskazniki 2 i 13:

Jezeli biblioteka (placéwka biblioteczna objeta zadaniem) funkcjonowata przed
rozpoczeciem zadania w obiekcie dostosowanym do osdb ze szczegdlnymi
potrzebami, a dzieki realizacji zadania udato sie podnies¢ poziom dostosowania
(np. poprzez montaz urzgdzen, wykonanie prac, zakup wyposazenia) — nalezy
wybrac wartosc ,,1” w p. 13, niezaleznie od stopnia czy formy tej poprawy.

Jezeli biblioteka (placowka biblioteczna objeta zadaniem) funkcjonowata przed
rozpoczeciem zadania w obiekcie niedostosowanym do potrzeb osob ze
szczegolnymi potrzebami, a dzieki realizacji zadania docelowy obiekt zostanie
przystosowany (takze np. przez adaptacje innego obiektu czy budowe nowego
obiektu)— nalezy wybra¢ wartos¢ ,,0” w p. 13 i jednoczesnie wpisa¢ wartos¢ ,,1” we
wskazniku w p. 2.
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Zatgczniki

Wymagane zataczniki to:
1. Aktualny odpis z rejestru instytuc;ji kultury.

2. Kopia aktualnego statutu potwierdzona za zgodnosc z oryginatem przez osobe

lub osoby uprawnione do reprezentowania wnioskodawcy zgodnie z wpisem do
rejestru instytucji kultury.

3. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych.
Brak wymienionych zatgcznikdw uniemozliwi poprawne ztozenie wniosku.

Pozostate zatgczniki nie s3 obowigzkowe — sg uzaleznione od konkretnej sytuacji —
np. budynek znajduje sie w ztym stanie technicznym, budynek jest zabytkiem,
budynek jest witasnoscig biblioteki itp.
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Zataczniki

Aktualny (wydany nie wczeéniej niz 3
miesiace przed ztozeniem wniosku) odpis z
rejestru instytucji kultury prowadzonego na
zasadach ustalonych w rozporzadzeniu
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
dnia 26 stycznia 2012 r. w sprawie sposobu
prowadzenia i udostepniania rejestru
instytucji kultury (Dz. U. 2012 . poz. 189 z
pozn. zm.). zawierajacy tresc aktualnych
wpiséw dokonanych we wszystkich czterech
dziatach rejestru

Kopia aktualnego statutu wnioskodawcy
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem
przez osobe lub osoby uprawnione do
reprezentowania wnioskodawcy zgodnie z
wpisem do rejestru instytucji kultury

Informacja o przetwarzaniu danych
osobowych

Przegladaj...

Przegladaj...

Przegladaj...

Infrastruktura
Bibliotek pdf

Infrastruktura Bibliotek.pdf

Infrastruktura Bibliotek.pdf Infrastruktura
Bibliotek pdf
Infrastruktura Bibliotek.pdf Infrastruktura
Bibliotek pdf

© Usun

© Usun

© Usun
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Zataczniki

Zatgczniki w generatorze wnioskdw mozna zapisywac¢ w nastepujgcych formatach:
jpg/pdf/png. Pliki w innych formatach (np. docx) nie mogg zostaé zapisane w
generatorze wnioskow. Pliki ze skrotem zapisanym wielkimi literami (.PDF) rowniez
nie mogg zostac poprawnie zapisane.

Aktualny (wydany nie wczesniej niz 3 Przegladaj.. Infrastruktura bibliotek.docx Infrastruktura nfrastrukiura © Usun

miesiace przed ztozeniem wniosku) odpis z bibliotek.docx bibliotek.docx
rejestru instytucji kultury prowadzonego na
zasadach ustalonych w rozporzadzeniu
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
dnia 26 stycznia 2012 r. w sprawie sposobu
prowadzenia i udostepniania rejestru
instytucji kultury (Dz. U. 2012 r. poz. 189 z
péin. zm.). zawierajacy tres¢ aktualnych
wpisow dokonanych we wszystkich czterech
dziatach rejestru

Plik musi by¢ w formacie jpg/pdf/png




Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w konkursie

Zapis kopii roboczej, wydruk i ztozenie wniosku

Whioskodawca ma mozliwos¢ dokonywania réznych czynnosci w czasie wypetniania
wniosku.

© Powrét © odrzu¢ B Zapisz kopie robocza @ Zaakceptuj @ Drukuj

Na kolejnych slajdach przedstawione sg mozliwosci, jakie dajg powyzsze przyciski.
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Zapis kopii roboczej, wydruk i ztozenie wniosku

Zapis kopii roboczej jest mozliwy na kazdym etapie sktadania wniosku. Do zapisania
kopii roboczej potrzebne jest jedynie podanie danych osoby odpowiedzialnej za
przygotowanie wniosku oraz wyrazanie zgody na przetwarzanie danych
osobowych.

Po zapisaniu kopii roboczej mozna wylogowac sie z generatora wnioskow i powrocic
do niego w dogodnym dla Panstwa momencie, w czasie trwania naboru. Wszystkie
dane zapisane w kopii roboczej zostang zachowane.
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Zapis kopii roboczej, wydruk i ztozenie wniosku

Ztozenie wniosku nastepuje po kliknieciu przycisku ,,Zaakceptuj”.

Jezeli wniosek nie zostat poprawnie uzupetniony, nie bedg Panstwo mieli
mozliwosci ztozenia go. W generatorze wnioskow pojawi sie ponizszy komentarz:

Whniosek nie zostat wypetniony poprawnie. Prosze o zastosowanie sie do uwag zamieszczonych w czerwonych polach

@ oK

Nalezy wybrac przycisk ,,0K” i zastosowac sie do uwag, ktére pojawig sie w Panstwa
wniosku.
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Zapis kopii roboczej, wydruk i ztozenie wniosku

Ztozenie wniosku nastepuje po kliknieciu przycisku ,, Zaakceptuj”.

Jezeli wniosek zostat poprawnie uzupetniony, pojawi sie okno ,,Drukuj wniosek”.

—‘ Zaakceptuj wniosek

Drukuj wniosek

= ﬂ/él@ podpisany wniosek poczta tradycyjna

Wymagane jest zaznaczenie ,checkboxa” 3

- ,wysle podpisany wniosek pocztg tradycyjng”.
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Zapis kopii roboczej, wydruk i ztozenie wniosku

Po wybraniu przycisku ,,Drukuj” na ekranie pojawi sie podglad wydruku. Maja
Panistwo mozliwos$é wydrukowania dokumentu i/lub zapisania go na swoim
komputerze. Po zapisaniu wniosku pojawia sie kolejne okienko, gdzie poza
zaznaczeniem ,,checkboxa” — ,Wysle podpisany wniosek tradycyjng pocztg” nalezy
klikngc jeszcze przycisk ,,Zaakceptuj i wyslij wniosek”.

Zaakceptuj wniosek

Drukuj wniosek

v | I\lyélg podpisany wniosek poczta tradycyjna

Prosze wydrukowac wniosek, podpisac go i wystac podpisany wniosek poczta tradycyjna

Zaakceptuj i wyslij wniosek
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Zapis kopii roboczej, wydruk i ztozenie wniosku

Po prawidtowym ztozeniu wniosku pojawi sie

komunikat potwierdzajgcy wystanie wniosku.

Whiosek otrzyma rowniez swoj numer.

Wniosek zostat wystany. Numer wniosku: 21.2021.2.0001

Q oK

W okienku nalezy wybrac przycisk ,,0K”, ktory zmieni status wniosku na wystany.

Status

Wystany

Numer wniosku

21.2021.2.0001

Data utworzenia

2021-05-26 132426

Data edydji

2021-05-26 13:51:03

Edycja

P Edytuj




Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w konkursie

Zapis kopii roboczej, wydruk i ztozenie wniosku

Pozostate przyciski

1. Przycisk ,,Powrot” przekierowuje do zaktadki ,Wnioski” bez zapisania zmian
wprowadzonych we wniosku. Jezeli chcg Panstwo zapisa¢ zmiany wprowadzone
we wniosku, nalezy klikngc¢ przycisk ,,Zapisz kopie robocz3”.

2. Przycisk ,,0drzué” stuzy do kasowania wniosku. Wniosek moze zostac¢ skasowany
przez caty czas trwania naboru. Prosimy o przemyslane stosowanie tego
przycisku.
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Doktadne informacje zasad przyznawania dofinansowania, przebiegu konkursu oraz
zobowigzan beneficjentow znajdujg sie w Regulaminie konkursu dostepnym na
stronie internetowej Instytutu Ksigzki: www.instytutksiazki.pl

Problemy techniczne prosze zgtasza¢ na adres:
pomoc-infrastruktura@instytutksiazki.pl

Informacji o konkursie udzielaja:

Anna Zagoérska, Kierownik | Dziat Analiz i Projektow Specjalnych IK

694 268 148 | a.zagorska@instytutksiazki.pl

Beata Najbar, Gtowny Specjalista ds. programow MKiDN | Dziat Analiz i Projektdw Specjalnych IK
509 868 356 | b.najbar@instytutksiazki.pl

Ewa Gasior, Specjalista ds. programéw MKIiDN | Dziat Analiz i Projektdw Specjalnych IK

505 245 827| e.gasior@instytutksiazki.pl

Agnieszka Lewandowska, Specjalista ds. programéw MKiDN | Dziat Analiz i Projektdw Specjalnych IK

698 669 510 | a.lewandowska@instytutksiazki.pl
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