INSTYTUT

KSIAZKI

ZARZADZENIE nr 21/2023

Dyrektora Instytutu Ksigzki z dnia 24 lipca 2023 r.
w sprawie: Regulaminu Programu Kolegium Thumaczy

Na podstawie § 6 ust. 11 § 6 ust. 2 pkt 5 Statutu Instytutu Ksigzki wprowadzonego Zarzadze-
niem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 19 stycznia 2021 r. oraz na podsta-
wie § 7 ust. 2 pkt 5 Regulaminu Organizacyjnego wprowadzonego Zarzgdzeniem nr 4/2022 z
dnia 16.03. 2022 roku, zarzadzam co nastepuje:

§ 1
Wprowadza sie Regulamin Programu Kolegium Thumaczy, ktéry stanowi zatgeznik do %mzqdzema.
§ 2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
§3

Z dniem wejécia w Zycie niniejszego regulaminu uchyla si¢ Regulamin Kolegium Tlumaczy z 4

grudnia 2019 r.



Zatacznik

do zarzgdzenia nr 21/2023

Dyrektora Instytutu Ksigzki z dnia 24.07.2023 r.

w sprawie Regulaminu Programu Kolegium Ttumaczy

REGULAMIN

Programu Kolegium Tlumaczy
§1
Przepisy ogolne
. Kolegium Ttumaczy jest Programem Instytutu Ksigzki.

. Celem Programu Kolegium Tlumaczy, zwanego dalej Programem, jest stworzenie korzystnych
warunkéw do pracy tworczej ttumacza, a co za tym idzie zwigkszenie liczby polskich dziet lite-
rackich przelozonych na jezyki obce, jak réwniez podnoszenie kompetencji zawodowych ttuma-

czy literatury polskiej na inne jezyki, integracja srodowiska thumaczy literatury polskiej.
. Program stanowi narzedzie promocji polskiej literatury za granica.

. Pobyt thumacza ma przede wszystkim by¢ po§wigcony pracy nad przektadem wskazanym w zgto-

szeniu.

. Program adresowany jest do thumaczy literatury polskiej zajmujacych si¢ przektadami literatury

pieknej i eseistyki oraz literatury faktu i utwordw szeroko rozumianej humanistyki.

. Do wspétpracy przy Programie, w charakterze partneréw, moga by¢ zapraszane krajowe i zagra-

niczne podmioty publiczne i prywatne.

. Program finansowany jest z dotacji podmiotowe] przeznaczonej do jego realizacji. Krajowe i
zagraniczne podmioty publiczne i prywatne moga wspiera¢ Program, wspdtuczestniczac w jego

kosztach.

. Program obejmuje wizyte studyjng dla ttumaczy w domu pracy twoérczej w Krakowie przy ul. Zyg-
munta Wréblewskiego 6 lub w mieszkaniu rezydencyjnym w Warszawie przy ul. Gérskiego 1 m. 68
wraz z pokryciem kosztow podrézy i wyptatg kwoty dofinansowania do kosztéw zycia — tzw. ,.kie-

szonkowego”.

. Dokonujac zgloszenia do Programu, kandydaci wyrazajg zgode na przetwarzanie przez Instytut

Ksigzki swoich danych osobowych na cele zwiazane z organizacja Programu, w szczegélnosci z

wylonieniem uczestnikéw Programu oraz szeroko pojeta realizacjg programéw Instytutu Ksigzki,

zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
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2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

§2
Zasady naboru tlumaczy do Programu

. Kandydaci nadsylajg zgloszenia do udziatu w Programie samodzielnie lub za posrednictwem
polskich i zagranicznych stowarzyszen tworezych, wydawnictw, wydzialéw polonistyki, a takze
polskich placéwek dyplomatycznych i instytutow polskich oraz innych podmiotéw zaintereso-

wanych Programem.

. Ogloszenie o naborze publikowane jest za posrednictwem strony internetowej oraz medi6w spo-

teczno$ciowych Instytutu Ksigzki.

. Nabory zgloszen odbywajg do 30 wrzesnia roku kalendarzowego poprzedzajgcego udziat thuma-
czy w Programie. Zgloszenia, ktére wptyna po terminie moga by¢ uwzglednione tylko w przy-
padku wolnych miejsc w Programie po wylonieniu uczestnikéw, ktérzy ziozyli zgloszenia w

terminie.
. Weryfikacji zgloszeri dokonuje pracownik Dzialu Zagranicznego.
. Tylko wnioski spelniajace wymogi formalne kierowane s3 do dalszego udziatu w naborze.

. Zgloszenie niekompletne moze byé uzupelnione o brakujace dokumenty w terminie do 14 dni

kalendarzowych od zakonczenia naboru.
. Pracownik Instytutu Ksigzki nie ma obowigzku wezwania do uzupetniania brakéw formalnych.

. Dokumentacja wymagana dla kazdego kandydata obejmuje:

1) formularz zgloszeniowy (wedtug zatacznika nr 5 do Regulaminu),

2) liste opublikowanych przektadéw,

3) ewentualne rekomendacje.

. Zgloszenia kandydatéw przesylane sa pocztg elektroniczng do Instytutu Ksigzki na adres
biuro@instytutksiazki.pl.

10. O zakwalifikowaniu sie kandydata do Programu decyduje Komisja, tworzona na zaproszenie
Dyrektora Instytutu Ksigzki, kazdorazowo przed kolejng edycjg Programu.

11. Komisja skiada si¢ z 0séb o wysokich kwalifikacjach literackich i1 jezykowych.

12. Komisja liczy nie mniej niz trzy osoby, a przewodniczy jej dyrektor Instytut Ksigzki.

13. Przewodniczacy ma glos decydujacy w przypadku spordw.

14. Komisja dokonuje wyboru uczestnikow Programu do 30 listopada roku kalendarzowego poprze-

dzajacego udziat thumaczy w Programie.
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. Komisja w ocenie zgloszen bierze pod uwage nastepujace kryteria:

a. iloSciowy dorobek tlumacza,

b. jakos¢ thumaczen,

c. znaczenie jezyka i kregu kulturowego, ktéry reprezentuje ttumacz,
d. prawdopodobienstwo wydania thimaczonego tekstu,

e. wage literackg utworu polskiego, nad ktérym pracuje lub zamierza pracowa¢ ttumacz.

Decyzje Komisji zapadajg wiekszo$cia wzgledna w glosowaniu jawnym na posiedzeniu po prze-

dyskutowaniu wszystkich kandydatur.

Uczestnicy sa informowani o zakwalifikowaniu sie do Programu do 15 grudnia roku kalenda-

rzowego poprzedzajacego udziat thumaczy w Programie
Z posiedzenia Komisji sporzadzany jest protokot.
Dopuszczalny jest udziat w posiedzeniu w trybie zdalnym.

W uzasadnionych przypadkach dyrektor Instytutu Ksigzki moze zaprosi¢ indywidualnie ttuma-

cza do udzialu w Programie poza trybem okres§lonym w ust. 1 — 10.

§3
Zasady organizowania pobytéw studyjnych tlumaczy
Pobyty studyjne moga by¢ przyznawane na okres do 30 dni kalendarzowych.

Warunkiem przyjecia na pobyt studyjny w ramach Kolegium Tlumaczy jest podpisanie umowy,
ktora bedzie zawiera¢ szczegotowe cele 1 oczekiwane rezultaty pobytu. Wzér umowy stanowi

zatacznik nr 7 do Regulaminu.

Umowa powinna by¢ zawarta co najmniej na 7 dni przed zakupem biletéw podréznych lub jesli
podréz odbywa sie bez biletow - w dniu rozpoczgcia wizyty studyjnej. Jezeli nie ma mozliwosci
podpisania umowy w formie pisemnej, strony podpisuja po jednym egzemplarzu umowy i prze-
sylaja skan podpisanej umowy w formie elektronicznej. Niezwlocznie po przyjezdzie do miejsca
rezydencji, strony przekazujg drugiej stronie podpisany przez siebie egzemplarz umowy w celu

naniesienia podpisu przez drugg strone.

Dlugosé, termin i lokalizacja pobytu ttumacza sg, w miar¢ mozliwosci dostosowane do zadeklaro-
wanych w zgloszeniu i ustalane w porozumieniu z thumaczem. W sytuacjach spornych ostateczna

decyzje podejmuje dyrektor Instytutu Ksigzki.

Instytut Ksigzki zobowigzuje si¢ w ramach Programu do:
1) zorganizowania i sfinansowania zakwaterowania w Krakowie lub w Warszawie,
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2) sfinansowania uzgodnionych przez strony kosztow podrézy z miejsca zamieszkania thuma-
cza do miejsca jego zakwaterowania i z powrotem,

3) wyptaty odpowiednich stawek dziennych, tzw. kieszonkowego przeznaczonych na dofinan-
sowanie kosztéw zycia (m.in. kosztéw wyzywienia).

4) Uzgodnionej przez strony pomocy w organizacji spotkan z wydawcami badz pisarzami w

ramach projektu realizowanego przez ttumacza.

Uczestnik zobowiazuje sie uzyskaé wszelkie wizy i zezwolenia niezbedne do odbycia podrézy i
zgodnej z prawem realizacji celow wskazanych w umowie. Instytut Ksigzki dostarczy, na Zycze-
nie uczestnika, dokumenty, ktérymi dysponuje, niezbedne do otrzymania wizy lub innych istot-
nych zezwolen.

W okresie pobytu studyjnego thumacz zobowiazany jest stosowaé si¢ do regulaminéw porzadko-

wych obowigzujacych w domu pracy twoérczej w Krakowie przy ul. Zygmunta Wréblewskiego 6
albo w mieszkaniu rezydencyjnym w Warszawie przy ul. Gérskiego 1 m. 68.

. 'W okresie pobytu thimacza wyznaczeni zostang pracownicy Instytutu Ksigzki, zwani dalej opiekunami

thumacza, ktérzy odpowiedzialni beda za organizacje pobytu thumacza tj. opieki merytorycznej, spraw
zwiazanych z zakwaterowaniem oraz rozliczeniami.

Opiekun thumacza zobowiazany jest do poinformowania odpowiedniej komorki administracyjnej o
planowanym pobycie tlumacza w danym terminie w pokojach goscinnych na co najmniej 7 dni

przed jego przyjazdem.

10. Opiekun thimacza zobowiazany jest ztozy¢ we wiasciwej komorce ds. personalnych zgloszenie

11.

12.

1

pobytu thimacza na formularzu pobytu (zatacznik nr 1) co najmniej na 3 dni przed przyjazdem
thumacza.

Thumacz zobowiazany jest do ztozenia sprawozdania (wedlug zatacznika nr 6 do Regulaminu)
z wizyty studyjnej w dniu zakonczenia pobytu lub w uzasadnionych przypadkach do jednego

miesigca od dnia jego zakonczenia.

Pomiedzy zakonczeniem jednej wizyty studyjnej w ramach Programu a rozpoczeciem kolej-

nego nie moze uplyna¢ mniej niz 24 miesigce.

§4
Zasady finansowania pobytéw studyjnych tlumaczy

Przez thumacza zagranicznego nalezy rozumie¢ osobg majgca miejsce zamieszkania poza grani-

cami Rzeczypospolitej Polskiej.
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11.

12.

. Przez thumacza krajowego nalezy rozumie¢ osobe majaca miejsce zamieszkania na terytorium

Polski.

Pobyt studyjny nie moze by¢ przyznany thumaczowi, ktory:
1) jest pracownikiem Instytutu Ksigzki,
2) jest cztonkiem Komisji Kolegium Tlumaczy,

3) mieszka na state lub czasowo w Krakowie lub w Warszawie.

Ttumacz nie moze $wiadczy¢ ustug na rzecz Instytutu Ksiazki na podstawie umowy cywilno-
prawnej w trakcie pobytu studyjnego w ramach Programu, ktére pokrywajg si¢ z pracami thu-

maczeniowymi wskazanymi w planach pracy podczas tego pobytu.

Instytut nie pokrywa kosztéw zakwaterowania ttumacza w innych miejscach niz wskazane w § 3
ust. 4. Wyjatek stanowi wystapienie sity wyzszej lub nadzwyczajnych okolicznosci. W takim przy-
padku za zgodg dyrektora mozliwe jest sfinansowanie zakwaterowania w innym uzgodnionym
miejscuL.

Instytut nie pokrywa kosztow ubezpieczenia thumacza podczas pobytu na terytorium Rzeczypo-
spolitej Polskiej oraz w czasie podrézy z miejsca jego zamieszkania do miejsca jego zakwatero-
wania i z powrotem. !

W uzasadnionych przypadkach dyrektor Instytutu Ksiazki, na wniosek opiekuna tlumacza, moze
wyrazi¢ zgode na pokrycie innych lub wyzszych kosztéw zwigzanych z pobytem thumacza, niz
przewidziane w Programie.

Koszty pobytéw studyjnych ttumaczy musza by¢ potwierdzone dokumentami finansowymi, w
szczegdlnosci pokwitowaniem odbioru kieszonkowego, biletami podréznymi itp.

Instytut Ksigzki wyplaca thumaczowi §wiadczenia wynikajgce z Regulaminu wylgcznie na pod-
stawie danych osobowych ttumacza (wedtug zatacznikéw nr 2a lub 2b do Regulaminu).

. Wyplata lub refundacja $wiadczeri jest dokonywana nie wezesniej niz dzien przyjazdu i nie pézniej

niz 5 dni po przybyciu thumacza na miejsce wizyty studyjnej, na podstawie wnioskéw na wyplate
kieszonkowego (zatacznik nr 3a do Regulaminu) i zwrotu kosztéw podrézy ( zalacznik nr 3b do
Regulaminu).

Kieszonkowe wyplacane jest gotowka w walucie polskiej do odbioru u opiekuna tlumacza lub
przelewem na wskazane przez tlumacza konto bankowe prowadzone w walucie polskiej.
Zwrot kosztow podrozy wyptacany jest gotoéwka w walucie polskiej do odbioru u opiekuna
tlumacza lub przelewem na konto bankowe prowadzone w walucie polskiej, euro, dolarach lub
funtach. W przypadku innych walut przelew dokonany bedzie w walucie polskiej o rbwnowar-

tosci kwoty wg. $redniego kursu walut NPB z dnia poprzedzajacego sporzadzenie wniosku na
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wyplate zwrotu kosztow podrdzy.
13. W przypadku wyptaty naleznosci w formie gotéwki, konieczne jest przedstawienie opieku-

nowl ttumacza dokumentu tozsamosci.

§5
Wysokos$¢ kieszonkowego dla tlumaczy
1. Stawka dzienna kieszonkowego wynosi 100 zt brutto.
2. Kieszonkowe wyplaca sie za kazdy rozpoczety dzien wizyty studyjne;j.

3. Dziefi rozpoczecia i zakoficzenia pobytu to odpowiednio dzien zameldowania i wymeldowania

thumacza z domu rezydencyjnego.

4. Wniosek o wyplate kieszonkowego (zatgcznik nr 3a do Regulaminu) nalezy przekaza¢ do wia-

$ciwiej komorki ds. personalnych.

5. Kieszonkowe jest przychodem thumacza w rozumieniu przepiséw ustawy z 26 lipca 1991 r. o
podatku dochodowym od o0séb fizycznych, od ktérego thumacz jest zobowigzany uisci¢ nalezny
podatek dochodowy.

§6
Koszty podrézy tlumaczy

1. Koszty podrézy thimacza z miejsca jego zamieszkania do miejsca jego zakwaterowania i z po-
wrotem, mogg by¢ rozliczone w formie:
1) zakupu biletéw przejazdowych przez Instytut Ksigzki,
2) zakupu biletéw przejazdowych przez thumacza pod warunkiem wcze$niejszego skonsultowa-
nia zakupu z wyznaczonym pracownikiem Instytutu Ksigzki
3) podrozy thumacza wiasnym samochodem — zwrot kosztéw nastepuje na zasadach okreslonych
w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia2013 r. w éprawie
naleznosci przyshigujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowe]j lub samorzgdowe;
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz.U. 2013 poz. 167 z p6zn. zm.) na
podstawie ztoZzonego przez thumacza o$wiadczenia na formularzu ,.Ewidencja przebiegu
pojazdu” (zatgcznik nr 4).
2. Whniosek o zwrot kosztow podrézy sporzadzony zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3b

do Regulaminu nalezy przekaza¢ do whasciwiej komorki ds. finansowych.

3. Wniosek wymaga dotaczenia zatgcznikow w postaci biletow lub ich kopii, ewidencji przebiegu

pojazdu lub innych dokumentéw potwierdzajgcych poniesiony wydatek.
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1.

2,

3,

. Podréz tlumacza z miejsca jego zamieszkania do miejsca jego zakwaterowania i z powrotem

powinna odbywac si¢ §rodkami komunikacji w mozliwie najnizszej cenie i mozliwie najkrétszej
trasie, z zachowaniem zasad racjonalnosci. Dyrektor Instytutu Ksiazki moze zakwestionowaé

zaproponowang przez ttumacza cen¢ kosztéw podrézy na podstawie opinii opiekuna tlumacza.

. W przypadku rezygnacji z udzialu w Programie z przyczyn lezacych po stronie thumacza, Instytut

Ksiazki nie zwraca kosztéw poniesionych za zakup biletéw podréznych i ma prawo domagac si¢

zwrotu poniesionych przez Instytut Ksigzki kosztow.

. Nie sa zwracane koszty podrézy, ktére nie sg bezposrednio zwigzane z dojazdem na miejsce

rezydencji i z powrotem do miejsca zamieszkania. Wyjatek stanowi¢ moze, za zgodg dyrektora,
wydhizenie podrozy, ktére zwigzane jest z podejmowaniem przez ttumacza dziatan promujacych

literature polskg lub udzialem w innych programach albo wydarzeniach organizowanych przez

Instytut Ksigzki.

. Podréz thumacza wtasnym samochodem moze by¢ sfinansowana przez Instytut Ksigzki do wy-

sokosci 1 000,00 zt w jedng strone, z wylaczeniem oplat za autostrady, parkingi itp.

§7
Postanowienia koncowe
Regulamin Programu dostepny jest na stronie internetowej Instytutu Ksigzki.
Instytut Ksigzki zastrzega sobie prawo zmiany Regulaminu.

W przypadku zaistnienia okoliczno$ci nieobjetych postanowieniami Regulaminu, a takze w ra-

zie watpliwosci dotyczacych interpretacji Regulaminu rozstrzyga Dyrektor Instytutu Ksigzki.



Zatacznik nr 1
do Regulaminu Programu Kolegium Tlumaczy

KrakOw/Warszawa ...ccovvvvrvvvinnnnnnnnnns

ZGLOSZENIE POBYTU TLUMACZA

Imie i nazwisko thumacza:

Obywatelstwo:

Rodzaj i numer dowodu tozsamosci thumacza: ..

Miejsce zakwaterowania:

Okres pobytu:

Zr6dto finansowania: Kolegium Thumaczy

(data i podpis dyrektora Instytutu Ksigzki)



Instytut Ksigzki

Zalacznik nr 1
do Regulaminu Programu Kolegium Thumaczy

WYPELNIA WYKONAWCA DRUKOWANYMI LITERAMI

Miejscowosé ... data ...

i KOLEGIUM TLUMACZY
OSWIADCZENIE PODATKOWE- TAX DECLARATION

DANE IDENTYFIKACYJNE [ IDENTIFICATION DATA]

NAZWISKO [Family name]: IMIE [First name]:

IMIE OJCA [Father’s name]: IMIE MATKI [Mother’s name]:

MIEJSCE URODZENIA [Place of birth]: DATA URODZENIA [Date of birth]:
RODZAJ NUMERU IDENTYFIKACYJNEGO | KRAJ JEGO WYDANIA [Type of identification number (identity document)
and country of issue]: Passport number or ID number: Country of issue:

NIP ZAGRANICZNY [Taxpayer identification number]:
ZAGRANICZNY URZAD SKARBOWY[name and address of the tax office]:

ZAGRANICZNY ADRES ZAMIESZKANIA [FULL ADDRESS]
KOD POCZTOWY [Postal code]:
ULICA [Street]:

NR LOKALU [Flat number]:

KRAJ [Country]:
MIEJSCOWOSC [Locality]:

NR DOMU [Building number]:
NAZWA BANKU:

NR KONTA:

ABA Routing Number
ABA number used by banks in the United States

OTak[Yes] | CInie[No] | O$wiadczam, ze prowadze dziatalnos¢ gospodarcza [ | declare that | conduct business activity]

SWIFT/IBAN

ClTak[Yes] | OONie[No] | Czy zakres dziatalnosci gospodarczej pokrywa sie z zakresem wykonywanej umowy dla Instytutu Ksigzki?
[Does the scope of business activity overlap the scope of the contract with the Book Institute]?

CITak[Yes] | OONie[No] | Poniostam/Poniostem koszty podrézy zwigzane z wykonywang umowg /udziatem w wydarzeniu na

kwote:
[I have incurred travel expenses related to the contract /event for the amount of: ]

CITakives] | CInie[No] | Do rachunku dotgczam rozliczenie kosztéw podrdzy: rachunki, faktury, bilety, inne dokumenty"
[I attach to the invoice the settlement of travel expenses: bills, invoices, tickets, other documents]

Oswiadczam, ze nie zaliczam do kosztéw uzyskania przychodéw kosztow podrézy tj. faktur, rachunkdw, biletéw, innych

dokumentéw zwiazanych z umowa / udziatem w wydarzeniu___ __ pokrywanych przez Instytut Ksigzki
[| declare that | do not recognise as tax deductible expenses travel expenses, i.e. invoices, bills, tickets, other documents related

to the contract / participation in the event __covered by the Book Institute]

;é:‘ vaesase

(data, podpis osoby sktadajgcej Oswiadczenie /date, signature of the person submitting the declaration)

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych oschowych przez
administratora danych: Instytut Ksigzki z siedzibg ul. Z. Wréblewskiego 6,
31-148 Krakéw w celu zawarcia orgz rozliczenia umowy cywilnej.
Oswiadczam, ze podaje dane osobowe dobrowolnie i oswiodczam, Ze sq
one zgodne z prawdg. Oswigdczam, Ze zapoznatem(-om) sig 2 trescig
klauzuli informacyjnej, w tym z informacjg o celu i sposobach
przetwarzania danych osobowych oraz prawie dostgpu do tresci swoich
danych i prawie ich poprawiania.

'f‘a/ ?

it

| consent to the processing of my personal data by data controller:
Instytut Ksigzki with its registered office at ul. Z. Wréblewskiego 6, 31-148
Krakéw for the purpose of concluding and occounting a civil law contract.
| declare that the dota is true and given voluntarily. | declare that | have
read the information clause, including information on the purpose and
metheds of personal data processing and the right to access my data and
to have it rectified.

{data, podpis osoby skiadajqcej Oswiadczenie /date, signature of the person submitting the declaration)

KT Z 2023 (1)



Instytut Ksigzki

KLAUZULA INFORMACYINA PRZY POBIERANIU DANYCH OSOBOWYCH / UMOWY CYWILNE
KLAUZULA INFORMACYINA PRZY POBIERANIU DANYCH BEZPOSREDNIO OD 0SOBY
Zgodnie z art. 13 ust. 1 ogdinego rozporzgdzenia pariamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdine rozporzqdzenia o ochronie danych) (RODO) oraz przepisow krajowych informuje, iz:
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Ksiqzki z siedzibg w ul. Z. Wrdblewskiego 6, 31-148 Krakdw.

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym osoba ktérej dane dotyczq moie skontaktowac sie przez adres email
iod@instytutksiazki.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu zawarcia oraz rozliczania umow cywilnoprawnych zgodnie z przepisami prawa,
przepisami podatkowymi, rachunkowymi oraz ubezpieczeniowymi zgodnie ustawq o systemie ubezpieczeri spotecznych; na podstawie art. 6
ust. 1 lit b RODO, art. 6 ust. 1 @ RODO (wyrazenie zgody na przetwarzanie) oraz art. 6 ust 1 lit. ¢ RODO (wypetnienie obowigzkéw prawnych
cigzgcych na administratorze) oraz art. 6 ust. 1 lit. f RODO (uzasadniony interes realizowany przez administratora).

4) Odbioreg PanifPana danych osobowych bedg: podmioty swiadczqce ustugi serwisu, prawno-administracyjne i utrzymania systemow
informatycznych w tym: systeméw kadrowo-ksiegowych, podmioty wspierajqce ustugi pfatnicze swiadczone drogg elektroniczng, podmioty
$wiadczgee ustugi dostarczania korespondencji, podmioty prowadzgce audyty oraz organy publiczne.

5) Pani/Pana dane osobowe nie bedq przekazywane do paristwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej.

6) Pani/Pana dane osobowe bedq przechowywane przez czas zgodny | wymagany przez obowiqzujgce przepisy prawa w celach prawno-
podatkowych, rachunkowych, ubezpieczeniowych i archiwalnych.

7) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do
przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania (jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody), ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

8) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Dsobam}ych, gdy uzna Pani/Pan, i przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczgceych narusza przepisy ogélnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 .

9) Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbgdne w celu realizacji umowy z uwagi na wymogi ustawowe
wynikajgce z przepiséw prawa pracy, przepiséw podatkowych oraz przepisow dot. ubezpieczeri spotecznych. W przypadku niepodania
danych osobowych niemozliwe bedzie zawarcie oraz rozliczenie umowy.

10) Pani/Pana dane bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w celu zawarcia i rozliczenia uméw cywilnoprawnych nie dokonywane
Jjest profilowanie danych osobowych.

INFORMATION CLAUSE CONCERNING THE COLLECTION OF PERSONAL DATA / CIVIL LAW CONTRACTS
INFORMATION CLAUSE CONCERNING THE COLLECTION OF DATA FROM THE PERSON DIRECTLY
Pursuant to Article 13(1) of Regulation (EU) 2016/679 of the European Parliament and of the Council of 27 April 2016 on the protection of
natural persons with regard to the processing of personal data and on the free movement of such data, and repealing Directive 95/46/EC
(General Data Protection Regulation) (GDPR) and provisions of national law, please be informed that:
1) The controller of your personal data is Instytut Ksiqzki with its registered office at ul. Z. Wroblewskiego 6, 31-148 Krakow.

2) The controller has appointed Data Protection Officer who may be contacted by Data Subjects via e-mail at jod @instytutksiazki.pl.

3) Your personal data shall be processed for the purpose of concluding and accounting civil law contracts in accordance with the provisions
of law, tax, accounting and insurance regulations, in accordance with the Act on the Social Insurance System; pursuant to Article 6(1b) of
GDPR, Article 6(1a) of GDPR (consent to processing), Article 6(1c) of GDPR (compliance with legal obligations to which the controller is
subject), and Article 6(1f) of GDPR (legitimate interest of the controller).

4) The recipients of your personal data shall be: entities providing service, legal and administrative services, IT system maintenance services
(including HR and accounting systems), entities that support electronic payment services, entities that provide correspondence services,
entities that conduct audits, and public authorities.

5) Your personal data shall not be transferred to a third country/international organisation.
6) Your personal data shall be stored for the time compliant with and required by applicable provisions of law for legal, tax, accounting,

insurance and archiving purposes.

7) You have a right to access your data and have it rectified, erased, its processing restricted, the right to transfer your data, to object, to
withdraw your consent at any time without an influence on the lawfulness of processing based on consent prior to its withdrawal (if
processing is based on consent).

8) You have a right to complain to the President of the Office for Personal Data Protection if you find that the processing of your personal
data breaches the provisions of the General Data Protection Regulation of 27 April 2016.

9) The provision of your personal data is voluntary but necessary for the performance of the agreement due to statutory requirements
arising out of provisions of labour law, tax law and regulations on social insurance. If you fail to provide your personal data, it will be

impossible to conclude and account the agreement.

10) Your personal data shall be processed in an automated manner for the purpose of concluding and accounting civil law contracts;
personal data shall not be subject to profiling.
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Instytut Ksigzki

Zatacznik nr 2b
do Regulaminu Programu Kolegium Ttumaczy

MigjscowosE. ... dAt@ oo WYPEENIA WYKONAWCA DRUKOWANYMI LITERAMI

. KOLEGIUM TEUMACZY
OSWIADCZENIE PODATKOWE rezydent RP

DANE IDENTYFIKACYJNE

NAZWISKO: IMIE
PESEL/NIP: DATA URODZENIA [Date of birth]:

NAZWA URZEDU SKARBOWEGO:
ADRES URZEDU SKARBOWEGO:

ADRES ZAMIESZKANIA

KRAJ: KOD POCZTOWY :
MIEJSCOWOSC: ULICA:
NR DOMU ; NR LOKALU :

ADRES DO KORESPONDENCII
(w przypadku wypeinienia, na wskazany adres korespondencyjny zostanie wystany PIT)

KRAJ: KOD POCZTOWY :

MIEJSCOWOSC: ULICA:

NR DOMU : NR LOKALU :

NR TEL: ADRES MAIL:

NAZWA BANKU:

NR KONTA:

OTak CInie Oéwiadczam, ze prowadze dziatalnos¢ gospodarcza

Otak Onie Czy zakres dziatalnoéci gospodarczej pokrywa sie z zakresem wykonywanej umowy dla Instytutu Ksigzki?

OTak OOnie Poniostam/Poniostem koszty podrézy zwigzane z wykonywang umowsg /udziatem w wydarzeniu na
kwote:

CTak] Onie Do rachunku dotaczam rozliczenie kosztéw podrézy: rachunki, faktury, bilety, inne dokumenty"

Oswiadczam, ze nie zaliczam do kosztéw uzyskania przychodéw kosztéw podréizy tj. faktur, rachunkéw, biletéw, innych
dokumentéw zwiazanych z umows / udziatem w wydarzeniu __pokrywanych przez Instytut Ksigzki

Oswiadczam, ze podane dane sq prawdziwe. Rownoczesnie zobowiqzuje sie do niezwfocznego poinformowania Instytut

zZnanda.

L

(data, podpis osoby skfadajqcej Oswiadczenie
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych sq one zgodne z prawdg. Oswiadczam, ze zapoznatem(-
osobowych przez administratora danych: Instytut Ksigzki am) sie z trescig klauzuli informacyjnej, w tym z
z siedzibg ul. Z. Wréblewskiego 6, 31-148 Krakéw w celu informacjqg o celu i sposobach przetwarzania danych
zawarcia oraz realizacji umowy cywilnej w ramach osobowych oraz prawie dostepu do tresci swoich danych
Kolegium Tiumaczy. Oswiodczam, e podaje dane i prawie ich poprawiania.

osobowe dobrowolnie i oswiadczam, ze

Ve

(data, podpis osoby skiadajgcej Oswiadczenie )
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Instytut Ksigzki

KLAUZULA INFORMACYINA PRZY POBIERANIU DANYCH OSOBOWYCH / UMOWY CYWILNE
KLAUZULA INFORMACYJINA PRZY POBIERANIU DANYCH BEZPOSREDNIO OD ososy
Zgodnie z art. 13 ust. 1 ogdlnego rozporzqdzenia parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie przepfywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdine rozporzgdzenia o ochronie danych) (RODO) oraz przepiséw krajowych informuje, iz:
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych Jest Instytut Ksigzki z siedzibg w ul. Z. Wréblewskiego 6, 31-148 Krakdw.

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym osoba ktdrej dane dotyczq moze skontaktowat sie przez adres email
iod@instytutksiazki.p!

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedq w celu zawarcia oraz rozliczania uméw cywilnoprawnych zgodnie z przepisami prowa,
przepisami podatkowymi, rachunkowymi oraz ubezpieczeniowymi zgodnie ustawq o systemie ubezpieczen spotecznych; na podstawie art. 6
ust. 1/it b RODO, art. 6 ust. 1 @ RODO (wyrazenie zgody na przetwarzanie) oraz art. 6 ust 1 lit. ¢ RODO (wypetnienie obowigzkow prawnych
cigzqcych na administratorze) oraz art. 6 ust. 1 lit. f RODO (uzasadniony interes realizowany przez administratora).

4) Odbiorcq Pani/Pana danych osobowych bedg: podmioty swiadczqce ustugi serwisu, prawno-administracyjne i utrzymania systemow
informatycznych w tym: systeméw kadrowo-ksiegowych, podmioty wspierajqce ustugi ptatnicze $wiadczone drogg elektroniczng, podmioty
swiadczqce ustugi dostarczania korespondencji, podmioty prowadzqce audyty oraz organy publiczne.

5) Pani/Pana dane osobowe nie bedq przekazywane do paristwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej.

6) Pani/Pana dane osobowe bedq przechowywane przez czas zgodny i wymagany przez obowigzujqce przepisy prawa w celach prawno-
podatkowych, rachunkowych, ubezpieczeniowych i archiwalnych,

7) Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do
przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnosé z prawem
przetwarzania (jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody), ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

8) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

9) Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbgdne w celu realizacji umowy z uwagi na wymogi ustawowe
wynikajgce z przepiséw prawa pracy, przepisow podatkowych oraz przepiséw dot. ubezpieczeri spotecznych. W przypadku niepodania
danych osobowych niemozliwe bedzie zawarcie oraz rozliczenie umowy.

10) Pani/Pana dane bedq przetwarzane w sposch zautomatyzowany, w celu zawarcia i rozliczenia uméw cywilnoprawnych nie dokonywane
Jjest profilowanie danych osobowych.
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LAguoann L Ja

L WNIOSEK NA WYPLATE KIESZONKOWEGO
Dane ttumacza
Nazwa zadania
zgodna z planem Imie i nazwisko Okres pobytu tlumacza (od dnia do dnia)
finansowym
1‘?;‘:5;;‘2“; ....................................................................... e lod 40 il08E dnii.......

Kwoty do wyplaty

Kwota kieszonkowego:
(ilos¢ dni x wysokosé kieszonkowego)

O gotowka wyptacana przez
opiekuna thumacza

O przelewem na rachunek bankowy
tlumacza

Laczna kwota do wyplaty:........ somm

zi (kwota slownie: ...ccceoviiiiiiiiiiiniinecnnanens SRS e SRR T R e e A T )

imig i nazwisko osoby sporzadzajgcej

data i podpis osoby sporzadzajacej

data i podpis Kierownika Dziatu

pkt 2 i 3 Ustawy o finansach
publicznych)

wniosek wniosek Zagranicznego
II. REALIZACJA FINANSOWA WNIOSKU
Kontrola i dyspozycja srodkami
Kontrola formalno-rachunkowa pienigZnymi (zgodnie z art. 54 ust. 1 Zatwierdzono do wyplaty

data i podpis pracownika Dzialu Persionalnego

data i podpis Gléwnego Ksiegowego
lub osoby upowaznionej

data i podpis Dyrektora
lub osoby upowaznionej

POTWIERDZAM ODBIOR W GOTOWCE

(data i podpis thimacza)

PROSZE O PRZEKAZANIE NA RACHUNEK BANKOWY WSKAZANY W OSWIADCZENIU PODATKOWYM

(data i podpis tlumacza)




LALIGULILIN 111 J U

L

WNIOSEK NA WYPLATE ZWROTU KOSZTOW PODROZY

Dane tlumacza

Nazwa zadania
zgodna z planem

Imie i nazwisko

Okres pobytu ttumacza (od dnia do dnia)

finansowym
Kolegium s,
Thimaczy | T s [oTs PO do....cu..e.... ilo$é dni:.........
Kwoty do wyplaty
Koszty podrézy i srodek transportu: !
O gotéwka wyplacana przez O przelewem na rachunek bankowy

...................................................... opiekuna ttumacza tlumacza
Y.aczna kwota do wyplaty:........ avsansissvens ZE (RWota SFOWIHEES wovusvaswvmmvmssvivninines susie s svs iisiasssinnsuissssiasnssssnmnnsrssnnssmonais )

Zataczone dowody, stanowigce podstawe wyplaty:

By owessimns ot S S S A S % SR AW Y605 S U SR R TT 0000 s .88 58 5 A A 5
D e R e Nk Vi i TR om0 B A 3 i NS 6.t S
B e B RV AT AR TR IR Ao 50 om0 R 1 PR B0 8 A S A S S
)
imie i nazwisko osoby sporzadzajacej data i podpis osoby sporzadzajacej data i podpis Kierownika Dziatu
wniosek wniosek Zagranicznego
1L REALIZACJA FINANSOWA WNIOSKU
Kontrola i dyspozycja $rodkami
Kontrola formalno-rachunkowa pienieznymi (zgodnie z art. 54 ust. 1 ,
pkt 2 i 3 Ustawy o finansach Zatwierdzono do wyplaty
publicznych)

data i podpis pracownika Dzialu Finansowego| data i podpis Gléwnego Ksiegowego data i podpis Dyrektora

lub osoby upowaznionej lub osoby upowaznionej

POTWIERDZAM ODBIOR W GOTOWCE

(data i podpis thumacza)

PROSZE O PRZEKAZANIE NA RACHUNEK BANKOWY

(data i podpis thumacza)
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FORMULARZ ZGLOSZENIOWY
Program Kolegium Ttumaczy
Zatacznik 5

DANE OSOBOWE

Imie

Nazwisko

Obywatelstwo

Rodzaj i nr dokumentu
tozsamosci

Data urodzenia

Adres zamieszkania

Adres korespondencyjny

Email

Telefon

WYKSZTALCENIE

OPIS PLANOWANYCH PODCZAS POBYTU STUDYJNEGO PRAC, W TYM
WSKAZANIE WYBRANEJ DO TLUMACZENIA KSIAZKI | INFORMACJI CZzZY
PLANOWANE JEST JEJ WYDANIE

PROPONOWANY TERMIN | LOKALIZACJA POBYTU........oooooemereiaeeeeeeee

PLANOWANA DEUGOSC POBYTU....oo v oo




SPRAWOZDANIE Z POBYTU STUDYJNEGO W RAMACH PROGRAMU
KOLEGIUM TLUMACZY

Zatgcznik 6
Imie i nazwisko
Data rozpoczecia pobytu
Data zakoriczenia pobytu
Miejsce pobytu KRAKOW / WARSZAWA
Srodek transportu

Ttumaczone teksty

Kwerendy, spotkania,
wyktady, itp.

Uwagi




Zatgcznik nr 7
Umowa

na pobyt studyjny w ramach programu Kolegium Tlumaczy

ZAWArta W Bni . s susnsovss oo s s pomiedzy:

Instytutem Ksigzki z siedzibg w Krakowie przy ul. Wréblewskiego 6, wpisanym do rejestru
panstwowych instytucji kultury prowadzonego przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
pod numerem RIK 55/2003, w imieniu ktérego dziata:

Dariusz Jaworski — dyrektor Instytut Ksigzki

a
thumaczem .......coeevvevviniinenennnnn. zamieszkalym ..........ocviiiiiiiiiiii ; adres mailowy:
§1
Thumacz odbedzie wizyte studyjna W .....coccveeeninenininen w ramach Kolegium Tlumaczy w
terminie od .......oiieiinnnnnn. do i, , ktorej celem jest przeprowadzenie prac

translatorskich, redakcyjnych oraz kwerendy bibliotecznej i konsultacji w ramach przygotowania

przektadu na jezyk ......... BB o crsasnonan e mua s e o s S TR T
§2
Instytut Ksigzki zobowigzuje si¢ do:
1.) zapewnienia ttumaczowi noclegu w okresie 0d .........coceveeennn. ;[ S

2.) dofinansowania pobytu ttumacza poprzez wyplacenie tzw. ,kieszonkowego” w wysokosci
zgodnej z Regulaminem Kolegium Ttumaczy,

3.) pokrycia kosztéw przejazdu ttumacza w obie strony.

Thumacz odbywajacy wizyte studyjng zobowigzuje si¢ do:

1.) wykonania zaplanowanych prac translatorskich,

2.) sporzadzenia pisemnego sprawozdania ze swoich prac zrealizowanych podczas wizyty
studyjnej i przekazania go pracownikowi Instytutu Ksigzki w ostatnim dniu pobytu lub w
uzasadnionych przypadkach do jednego miesigca od dnia zakonczenia pobytu. W takim
przypadku sprawozdanie moze przestaé poczta tradycyjna lub w formie elektronicznej,

3.) uczestniczenia w aktywnos$ciach medialnych i promocyjnych zwigzanych z uczestnictwem

w programie Kolegium Ttumaczy w zakresie ustalonym z pracownikiem Instytutu Ksigzki.

§3
Rozliczenia kosztow, o ktorych mowa w §2, dokonane bedg zgodnie z Regulaminem Kolegium

Thumaczy.



§4

W przypadku braku mozliwosci odbycia zaplanowanej wizyty studyjnej ze wzgledu na
okolicznosci wynikajace z przyczyn niezaleznych od Ttumacza istnieje mozliwosé bezkosztowej
zmiany terminu pobytu. Nowy termin ustalany jest z uwzglednieniem mozliwosci lokalowych
Instytutu Ksigzki. Nowy termin moze zosta¢ przeniesiony maksymalnie do korica kolejnego roku
kalendarzowego. Thimacz musi niezwlocznie poinformowaé Instytut Ksigzki o zaistniatych
okolicznosciach sily wyzszej. Przyczyny losowe, o ile jest to obiektywnie mozliwe, musza zostaé
udokumentowane. Po spetnieniu tych warunkéw Instytut Ksiazki w takiej sytuacji nie bedzie
domagat si¢ od Tlumacza zwrotu poniesionych kosztoéw podrézy.

§5
Jesli wizyta studyjna nie odbedzie si¢ z winy Thumacza Instytut Ksigzki ma prawo domagaé sie

zwrotu wszystkich poniesionych kosztéw zwiazanych z zaplanowanym pobytem.

§6
W przypadku naruszania: postanowieri umowy, Regulaminu Kolegium Ttumacza lub Regulaminu
korzystania z mieszkaf goscinnych Instytutu Ksiazki, a w szczegdlnosci zaktécania spokoju i
porzadku, niszczenia mienia oraz niewykonywania prac translatorskich, Instytut Ksigzki moze w
trybie natychmiastowym wypowiedzie¢ zawarta umowe, a tym samym nakazaé niezwloczne

opuszczenie mieszkania i domagaé sie zwrotu poniesionych kosztow.

§7
Jezeli postanowienia niniejszej Umowy sg albo stang si¢ niewazne albo nieskuteczne,
lub Umowa zawieraé bedzie luke, nie narusza to waznosci i skutecznosci pozostatych postanowien
Umowy. Zamiast niewaznych albo nieskutecznych postanowieni lub jako wypelienie luki
obowiazywa¢ bedzie odpowiednia regulacja, ktéra — jezeli tylko bedzie to prawnie dopuszczalne —
W spos6b mozliwie bliski odpowiada¢ bedzie temu, co Strony ustalily albo temu, co by ustality,
gdyby zawarly takie postanowienie, pod warunkiem, ze jezeli catos¢ Umowy bez niewaznych albo

nieskutecznych postanowien zachowuje rozsadng tresé.

§8
1. Przez okolicznosci sily wyzszej strony rozumiejg zdarzenie zewnetrzne o charakterze
nadzwyczajnym, ktérego nie mozna byto przewidzie¢ ani jemu zapobiec, w szczegdlnosci takie
jak: wojna, stan wyjatkowy, powddz, pozar czy tez zasadnicza zmiana sytuacji spoleczno-
gospodarczej, ogloszenie stanu wojennego, huragany, trzesienie ziemi, upadek statku
powietrznego, strajk ogolnokrajowy lub ogloszony stan kleski zywiotowej, jak réwniez
ogloszenie stanu epidemii lub stanu zagrozenia epidemicznego albo innych

udokumentowanych zjawisk badZz okolicznosci oraz zarzgdzen lub innych aktéw wiadz



publicznych majacych zwigzek z nimi, oraz istotne zdarzenia losowe o charakterze osobistym
takie jak np. cigzka choroba — a ktére majg wpltyw na termin albo mozliwos¢ realizacji umowy

badz inne zapisy umowy niezbgdne do jej nalezytego wykonania.

2. Jezeli wskutek okolicznodci sily wyzsze] Strona nie bedzie moglta wykonywaé swoich
obowigzkéw umownych w catosci lub w czgsci, niezwlocznie powiadomi o tym drugg strone.
W takim przypadku Strony uzgodnia sposob i zasady dalszego wykonywania umowy lub
umowa zostanie rozwigzana, bagdz Strony bedg mogly odstapi¢ od umowy w catosci lub w

czesci.

3. Bieg terminéw okre§lonych w niniejszej umowie ulega zawieszeniu przez czas trwania

przeszkody spowodowane;j silg wyzsza.

§9
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.
2. Ewentualne spory wynikle w zwigzku z realizacjg postanowien niniejszej umowy, Strony
bedg staraty si¢ rozstrzygnac¢ w drodze negocjacji i porozumienia.
3. W razie braku porozumienia spory beda podlegaé rozstrzygnieciu przez Sad Powszechny
wiadciwy dla siedziby Instytutu Ksigzki.

Thumacz Instytut Ksigzki



