Zarzadzenie nr 11
Dyrektora Instytutu Ksiazki w Krakowie
z dnia 18 lutego 2025 r.

w sprawie zmiany zarzgdzenia nr 18/2023 z dnia 5 czerwca 2023 r. w sprawie naboru
wydawnictw i agencji w ramach stoisk kolektywnych na miedzynarodowych targach ksiazki w
Bolonii, Londynie oraz Frankfurcie oraz wysokosci stawek za usluge Sswiadczona przez Instytut

Ksiazki na rzecz tych podmiotéw w zakresie udostepniania przestrzeni wystawowej na tych
imprezach targowych, zwanego dalej Zarzadzeniem

Na podstawie §6 ust. 2 pkt 2) Statutu Instytutu Ksigzki wprowadzonego zarzadzeniem Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 30 kwietnia 2024 r. (Dz.Urz.MKiDN.2024.52 z dnia 2024.04.30) oraz
na podstawie §17 ust. 11 § 34 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego wprowadzonego zarzadzeniem nr
7/2024 z dnia 24.07.2024 r., zarzadzam co nastgpuje:

1. Wprowadza si¢ nowe brzmienie zatacznikow 1 12 do Zarzadzenia, tzn. Regulaminu uczestnictwa
w polskim stoisku kolektywnym na miedzynarodowych targach ksigzki oraz Formularza
zgloszenia uczestnictwa w polskim stoisku kolektywnym organizowanym przez Instytut Ksigzki,
ktore otrzymuja brzmienie jak Zatgcznik nr 1 i Zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zarzadzenie wchodzi z zyciem z dniem podpisania.

Liczba zalacznikoéw: 2

Signed by /
Podpisano przez:

GRZEGORZ
JANKOWICZ

Date / Data:
2025-02-18 14:59




10.

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora IK nr 12 z dnia 17 lutego 2025 .

REGULAMIN UCZESTNICTWA W POLSKIM STOISKU KOLEKTYWNYM NA
MIEDZYNARODOWYCH TARGACH KSIAZKI

Instytut Ksigzki (dalej: Instytut), jako organizator narodowych stoisk kolektywnych na

wybranych zagranicznych targach ksiazki, umozliwia polskim wydawnictwom, agencjom

literackim i organizatorom mi¢dzynarodowych targow ksiazki (dalej: Wystawcy lub

Zamawiajacy) zaprezentowanie ich oferty na stoisku kolektywnym. Program kierowany jest

wylacznie do polskich wydawnictw, agencji literackich i organizator6w migdzynarodowych

targow ksiazki.

Ustuga $wiadczona przez Instytut na rzecz wystawcow polega na kompleksowej obstudze

stoiska. Obejmuje ona $§wiadczenia okreslone w pkt 10.

Instytut bedzie na swojej stronie internetowej informowat o otwarciu terminu na zgtoszenia w

terminie nie pozniejszym niz 2 miesigce przed planowanym rozpoczeciem danej imprezy

targowe;.

Zamowienie w/w ustugi odbywa si¢ na podstawie formularza dostgpnego na stronie

internetowej Instytutu, ktory nalezy przesta¢ do Instytutu w okresie przyjmowania zgloszen,

poczta elektroniczna na adres wskazany w informacji, o ktérej mowa w pkt 3.

O przyjeciu ustugi do realizacji decyduje kolejnos$¢ zgloszen, pod warunkiem poprawnego

i kompletnego wypeienia formularza. Formularz powinien zosta¢ sporzadzony w formie

elektronicznej (z podpisem kwalifikowanym) lub w formie dokumentowej (np. skan

podpisanego dokumentu, dokument elektroniczny podpisany podpisem zaufanym lub
osobistym).

W przypadku liczby zgloszen przewyzszajacej liczbe dostepnych regatow i/lub potek Instytut

zastrzega sobie prawo do wyboru zgloszen.

Jakiekolwiek zaleglo$ci w ptatnosciach na rzecz Instytutu spowoduja odrzucenie zgloszenia i

brak mozliwo$ci udziatu w targach.

Na formularzu wystawca wskazuje opcje ustugi, z ktorej chce skorzystaé, podajac liczbe

regatow/potek, na ktorych bedzie prezentowaé swoje materialy.

Ogolna cena ustugi uzalezniona jest od wybranej przez wystawce opcji, zgodnie z aktualnym

cennikiem dostepnym na stronie internetowej Instytutu.

Ustuga obejmuje:

a) udostgpnienie Zamawiajagcemu okre§lonej w zamdéwieniu powierzchni wystawowej (potek
lub regatow) na stoisku kolektywnym, przy czym Instytut zastrzega sobie mozliwo$¢
ograniczenia ich liczby;

b) transport materialdow na targi z wyznaczonego przez Instytut miejsca w Polsce oraz
transport materiatow po targach do Polski:

- koszt wysytki do punktu wyznaczonego przez Instytut w obrebie Polski ponosi
Zamawiajacy,

- koszt wysylki z targdw do siedziby Zamawiajgcego ponosi Instytut, z zastrzezeniem pkt.
12;

c) jesli Zamawiajacy zamiast ksigzek na regale chce zamiesci¢ plakat, ustuga obejmuje
produkcje plakatu na podstawie pliku przygotowanego i przestanego przez Zamawiajacego;

d) wyprodukowanie logotypu Zamawiajacego i umieszczenie go nad regalem, na ktorym
eksponowane beda jego materiaty, pod warunkiem dotgczenia do zgtoszenia prawidtowo
przygotowanego logotypu w wersji wektorowe;;

e) rozlozenie materialdbw na zamowionej powierzchni;

f) jedna wejscidwke na targi;

g) jeden wpis do katalogu targowego online;

h) dostep do infrastruktury stoiska kolektywnego, w tym do bezprzewodowego internetu,
zamykanej szatni, kawy, herbaty i wody;



1.

12.

13.

14.

15.

1) korzystanie z ustug recepcji wspodlnie z innymi wystawcami.
[lo$¢ materialow przestanych przez Zamawiajacego na targi powinna by¢ adekwatna do
zamodwionej powierzchni wystawienniczej. Przyjmuje sig, ze przekazane ksigzki i materiaty
powinny miesci¢ si¢ na zamowionej polce (o szerokosci ok. 90 cm) badz regale (sktadajagcym
si¢ z minimum 3, a maksimum 4 poélek o szerokosci ok. 90 cm). W przypadku zamoéwienia
regatu, do dyspozycji Zamawiajacego jest tez schowek (ktérego dokladne wymiary zostana
podane najpdzniej miesigc przed terminem targéw). W przypadku naruszenia tej zasady Instytut
moze:

a) nieroztozy¢ wszystkich ksigzek i materialow na zamowionej powierzchni, co nie zwalania
Zamawiajacego z obowigzku zaptaty w calosci faktury za zrealizowang ustugg,

b) oraz nie odesta¢ ksigzek i materialdéw do Zamawiajacego na wiasny koszt i w takim
przypadku Zamawiajacy zobowigzany bedzie do odbioru ksigzek i materiatow na wiasny
koszt i ryzyko w terminie wskazanym przez Instytut z miejsca wskazanego przez Instytut
(z miejsca targow, z magazynu przewoznika lub z Instytutu).

Zabrania si¢ eksponowania ksigzek 1 materialdw naruszajacych przepisy prawa, w

szczegolnosci zawierajacych tresci pornograficzne i rasistowskie. W przypadku stwierdzenia,

iz podobne ksiazki/materialy wystepuja w ofercie Zamawiajacego, Instytut zastrzega sobie
prawo do:

a) odmowy przyjecia zgloszenia
badz

b) nieroztozenia ksigzek/materiatow na zamoéwionej przez Zamawiajacego powierzchni. W
tym przypadku Zamawiajacy nie b¢dzie jednak zwolniony z obowigzku zaptaty w catosci
faktury za zrealizowang ustuge.

W przypadku odwotania targdw przez organizatora Instytut ma prawo obcigzy¢ Zamawiajacego

czgsécia juz poniesionych, a niemozliwych do odzyskania kosztow (np. produkcji logotypu

i plakatu Zamawiajacego).

Instytut nie ponosi odpowiedzialno$ci za materialy wystawcOw pozostawione na stoisku

kolektywnym.

Nalezno$¢ za wykonanie ustugi bedzie platna na podstawie faktury VAT wystawionej przez

Instytut, przelewem na rachunek bankowy Instytutu wskazany w tej fakturze, w terminie do 30

dni od dnia zakonczenia danej imprezy targowe;.



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Dyrektora IK nr 12 z dnia 2025 .

FORMULARZ ZGtOSZENIA UCZESTNICTWA W POLSKIM STOISKU TrTor
KOLEKTYWNYM ORGANIZOWANYM PRZEZ INSTYTUT KSIAZKI NA
.............................. [nazwa targéw i rok]

KSIAZKI

1. Nazwa firmy:

2. Adres firmy:

3. Telefon, fax, e-mail, strona www:

4. NIP firmy:

5. Osoba upowazniona do reprezentowania firmy:

6. Osoba w firmie prowadzgca merytorycznie sprawy targéw (na podany ponizej adres e-mail beda
przesytane wszystkie informacje organizacyjne, tacznie z wejsciowkami):

Imie i nazwisko:

E-mail:

7. Opcje ustugi:

a) liczba regatéw (1 regat = 2050 zt netto): |

*Regat obejmuje 3-4 potki o dtugosci ok. 90 cm

ALBO

b) liczba ptek (1 pétka = 550 7t netto): | |

*Potka ma dtugosc¢ ok. 90 cm

8. Prosimy dotaczy¢ logo firmy (obligatoryjnie w wersji wektorowej)

9. Uwagi

10. Sposdb dostarczenia faktury za ustuge drogg elektroniczng na adres e-mail, zgodnie z
oswiadczeniem (zatgcznik nr 3).

Wypetnienie niniejszego formularza jest réwnoznaczne z:

- akceptacjg regulaminu uczestnictwa w polskim stoisku kolektywnym na miedzynarodowych
targach ksigzki (zatgcznik nr 1 do zarzadzenia Dyrektora Instytutu Ksigzki nr 18/2023 z dnia 5



czerwca 2023 wraz ze zmianami), informacji o przetwarzaniu danych osobowych (zatgcznik nr
1 do formularza zgtoszenia)

- wyrazeniem zgody przez firme na wystawienie przez Instytut Ksigzki faktury VAT bez
podpisu odbiorcy (zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do formularza zgtoszenia).

Data Podpis i pieczatka




Zatgcznik nr 1 do Formularza zgtoszenia uczestnictwa w polskim stoisku kolektywnym
orgaznizowanym przez Instytut Ksigzki

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych pracownikéw Zamawiajgcego przez Instytut Ksigzki z
siedzibg w Krakowie

Niniejsza informacja stanowi wykonanie obowigzku okreslonego w art. 14 ust. 1 i 2 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej ,RODO”.

1.

2.

3.

10.

11.

Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest Instytut Ksigzki,
a wykonujagcym obowigzki administratora dyrektor Instytutu Ksigzki, z siedziba: ul.
Wrdéblewskiego 6, 31-148 Krakdw.
Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych (10D):

adres siedziby: ul. Wrdblewskiego 6, 31-148 Krakéw

adres e-mail: iod@instytutksiazki.pl
Dane osobowe bedg przetwarzanie na postawie art. 6 ust. 1 lit f RODO - prawnie uzasadniony
interes Wykonawcy polegajgcy na wtasciwej realizacji przedmiotu umowy.
Zakres przetwarzanych danych obejmuje:

imie i nazwisko,

stuzbowy adres e-mail,

stuzbowy numer telefonu,
Dane zostaty przekazane Instytutowi Ksigzki przez Zamawiajgcego.
Dane beda przetwarzane do czasu zakoriczenia realizacji przedmiotu umowy, a nastepnie
przechowywane w celach archiwalnych, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 .
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 r. poz. 217) oraz wynikajgcymi
z niej regulacjami wewnetrznymi Instytutu Ksigzki.
Dostep do danych posiadajg wytgcznie uprawnieni pracownicy Instytutu Ksigzki.
Dane podlegajg ochronie na podstawie przepisow RODO. Dane mogg by¢ udostepnione
osobom i podmiotom trzecim wytgcznie na podstawie przepisow prawa. Dane nie beda
przekazywane do panstwa trzeciego, ani do organizacji miedzynarodowej.
Osobie, ktdrej dane dotyczg przystuguje prawo do kontroli przetwarzania danych, okreslone w
art. 15-16 RODO, w szczegdlnosci prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania
oraz w art. 17-18 i 21 RODO, o ile bedzie miat zastosowanie.
Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, dane nie bedg poddawane
profilowaniu.
Osobie, ktdrej dane dotyczg przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na
adres:

Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych

ul. Stawki 2

00-193 Warszawa



Zatgcznik nr 2 do Formularza zgtoszenia uczestnictwa w polskim stoisku kolektywnym
orgaznizowanym przez Instytut Ksigzki

OSWIADCZENIE

O AKCEPTACII FAKTUR PRZESYLANYCH DROGA ELEKTRONICZNA

Dane Zamawiajgcego:
Nazwa:
Adres:

NIP :

Dziatajgc na podstawie Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z
2022 poz. 931, z pdin. zm.) art. 106n wyrazam zgode na przesytanie faktur, duplikatow tych

faktur oraz ich korekt, w formie elektronicznej przez:

INSTYTUT KSIAZKI
ul. Wréblewskiego 6
31-148 Krakow

NIP 6762670222

Zobowiazuje sie przyjmowac faktury, o ktérych mowa w pkt. 1 niniejszego oswiadczenia
w formie papierowej, w przypadku gdy przeszkody techniczne lub formalne uniemozliwiaja
przestanie faktur drogg elektroniczna.

Prosze o przesytanie faktur drogg mailowa na podany ponizej adres e-mail:

W razie zmiany adresu e-mail zobowigzuje sie do pisemnego powiadomienia o nowym adresie.
Oswiadczam, ze mam swiadomos¢, iz niniejsze o$wiadczenie moze zostac¢ wycofane,

w nastepstwie czego wystawca faktur traci prawo do wystawiania i przesytania faktur do
odbiorcy drogg elektroniczng, poczawszy od dnia nastepnego po otrzymaniu powiadomienia

o wycofaniu akceptacji.

data podpis Zamawiajgcego
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